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KISA CAPS ONLINE YE?

Yo te kreye ak devlope CAPS Online pou li reponn ak yon direktiv OCFS pou Vil New York ki di
Administrasyon pou Sevis Timoun (Administration for Children’s Services, ACS) nan ta dwe gen
yon pwogram pou kolekte done prezans sou lé rantre/lé soti nan kad pwogram gadri yo ak
founise k ap jere timoun ki sibvansyone yo. Apati dat 1ye septanm 2022, CAPS Online se ap
metod obligatwa pou anrejistre prezans nan kad le antre ak leé soti timoun ki benefisye bon yo.
Founisé yo ansanm ak pwogram yo dwe anrejistre ak soumet enfomasyon prezans yo nan CAPS
Online nan lide pou yo peye yo poutet swen y ap bay timoun ki benefisye bon yo.

Sistém prezans CAPS Online lan ap ede garanti yon metod estanda pou kontwole |é prezans
timoun ki ap benefisye bon yo lé swen timoun sa yo otorize. Sistem lan ap satisfe egzijans Eta a
sa ki vle di yon founise ki elijib pou pran swen timoun ki sibvansyone ap kenbe dosye prezans
chak jou yo, ki gen ladan | dat prezans, lé yo vini ak I& yo ale, ak notasyon absans tout jounen yo
[18 NYCRR 415.12(a)(2)].

Mete sou satisfé egzijans Eta a, CAPS Online ap ede ogmante presizyon nan zafé jesyon dosye
epi sa ap pemet yo peye ou pi rapid paske se sou fom elektwonik pou soumeét dosye yo chak
mwa. Moun kapab gen akse ak sistem nan gras ak yon odinate, tablet oswa yon aparey mobil.

Paj 3 12.07.2023



KREYE YON IDANTIFIKASYON NYC (NYC ID)

Premye etap pou w antre nan sistem CAPS Online lan se kreye yon Idantifikasyon NYC (NYC ID).

a.) Siou pa genyen yon NYC ID, tanpri gade Etap 1 an anba a epi kontinye kreye kont ou an
b.) Si ou genyen yon NYC ID, tanpri sote Etap 12 ki pi ba a.

1. Ale nan URL sa a: https://a069-capsonline.nyc.gov
Klike sou Kreye yon Kont.

i [ CAPS ONIINE

CHILD CARE KTTENLANCI PROCISSING SYSTEM

sou CAPS Online Ié w ap itilize Idantite Kont Vil New York lan CAPS Online ap sévi ak Idantifikasyon pou Kot Vil New York lan

Konel
Adrés Imél Eske w53 gen yon Idantifkasyen pou Kont Vil New York lanEi=ye yon Kont]
[ Adrés Imél } Eske w gen bezwen Jere Iantifikasyon pou Kont Vil New York lan?_lere Kont lan
Modoas @

@
[ Modpas } Chwazi yon Lang:

A English | Espanol | 5L | pycorui naeix | u,sl slll | kreydl ayisyen | w
Eske bliye Modpas lan?

Konekte Anans Koneksyon

Are you eligible for a payment rate increase? Go to https://www 1.nyc.gov/sitefacs/early-care/current-voucher.
providers page for more information.

#Es usted calificado/a para un aumento en la tasa de pago? Naveqgue a hitps://www1.nye.govfsiteacs/early
care/current-voucher-providers.page para més infarmacién.

3. Mete adres imel ou.
Ou dwe kreye yon NYC ID avek adres imel ou. Adrés imel ou an pa dwe genyen non
domeén sa yo: nyc.gov, nypd.org, queensda.org, specnarc.org, brooklynda.org,
dfa.state.ny.us, trs.nyc.ny.us, nycers.org, nyccfb.info, ibo.nyc.ny.us,
gueenscountrypa.com, statenislandusa.com, or nychhc.org.

Imél oswa non itilizate

Adrés Imél oswa Non itilizaté ®

‘ XXXXXXXXX@gmail.com ‘

Konfime Adrés Imél oswa Non itilizaté:

‘ XXXXXXXXX@gmail.com ‘

4. Mete yon modpas. (Si modpas la akseptab, mesaj “Modpas bon” ap afiche anba a.)
5. Mete modpas la anko pou w ka konfime I.

Modpas @

Modpas bon

Konfime modpas

sssesves ‘
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6. Chwazi meni dewoulan an ak kesyon sekirite ou chwazi a.
7. Mete repons ou an nan espas ki anba a.

Chwazi yon kesyon sekirite epi bay yon repons pou li. Repons lan pa dispozisyon majiskil e li dwe genyen ant 3 ak 255 karakté. Si w sou yon odinaté
piblik, nou rekdmande pou w maske repons ou yo |& w chwazi Kache anba a.

Montre Repons yo
() Montre @ Kache

kesyon sekirite

‘ Ki moun ki te ewo anfans ou a? *

Repons

8. Chwazi kaz tchék la pou w aksepte tém yo.
9. Chwazi bouton Kreye Kont lan.

Tcheke kare a pou endike ou konprann epi ou dak® ak Kondisyon Itilizasyon NYC.ID yo , Kondisyon Itilizasyon an jeneral pou NYC.gov [,
ak Régleman sou Konfidansyalite (' pou NYC.gov.

Kreye kont

10. Yon fwa ou fin soumeét enfomasyon yo, yo ap voye yon imel konfimasyon nan adrés imel
ou bay la. Ouvri imeél la epi chwazi lyen ki nan imel la pou w konfime adres imel ou.

Ou fek kreye yon kont itilizaté ak City of New York. Si li te kreye nan ere, dezakiive kont ou .

Klike sou lyen sala pou konfime adrés imel ou.

Si lyen ki anwo a pa travay, kole adrés sa a nan navigaté ou a:

https://www1.nyc.gov/account/validate Token.htm?guid=8i357a19369b4eccb9ad30de8c09c404 &
token=TSDYyUeHUPCWhPgvVYRNiUQjvWBGugzGxhYxRHCmmXjsRjlarCLtaSZOoFfsKdOR&spName=capsonline

Nou mande w konfime imél ou a pou asire w ap voye imél nou yo. Sa a se adrés ou pral konekte ak adrés la, ak adrés kote nou pral delivre tout
mesaj imel konsénan envitasyon ak demann, ak 16t lapos sistém.

Ou ka chanje adrés imel ou a nenpét ki 1&, men yo pral sélman kapab konekte ak li yon fwa ou konfime adrés imel la 1& w klike sou lyen an.
Mési paske w itilize NYC.gov.

Pa Reply - Imél otomatik
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11. Yon paj konfimasyon ap parét. Chwazi bouton Pwofil la nan kwen dwat anle a. (Remak:
ou dwe fini etap sa a anvan w eseye konekte. Si ou eseye konekte nan CAPS Online san
ou pa mete prenon ou ak siyati ou ajou nan seksyon Pwofil la, sistém lan ap afiche yon

mesaj ere.)
N¥YE | NYcD

Sit enténét ofisyél vil New York M Al

Adrés Imeél Konfime

‘ Felisitasyon, nou avék siksé konfime adrés imel ou. Ou kapab kounye a konekte. ‘

12. Konekte nan kont NYC ID ou an avek adrés imel ak modpas ou te kreye a. (Si ou deja
genyen yon NYC ID ki egziste, konekte avek adrés imel ou gras ak URL sa a:
https://www1.nyc.gov/account/user/profile.htm?spName=capsonline)

Sit enténét ofisyél vil New York m A7)

Ouvri sesyon an

Konekte avék kont NYC ou Konekte ak youn nan opsyon sa yo

Adrés Imél oswa Non itilizaté * .
QFn"plc-.-a.os G Google IN. Linkedin
xooxxxxxx@gmail.com
o

Modpas *

Bliye Modpas Kreye kont Rapote yon Pwoblém

13. Yon fwa ou fin konekte ak kont NYC ID ou a, chwazi onglé Non lan epi mete enfomasyon
apwopriye a. Epi klike sou Sove Chanjman yo. (Remak: Lé w ap mete non w, tanpri evite
itilize nenpot karakteé espesyal oswa let ki gen aksan, paske y ap lakoz yon eré l& w fini ak
pwosesis kreyasyon kont lan.)
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Adrés Imél Modpas Non kesyon sekKirite Dezaktive

Premye Non

Jane

Mwayen Inisyal

siyati

‘ Smith

Sove Chanjman yo

14. Si, pandan ou nan Etap 12 la, ou ta konekte ak yon non itilizaté NYC ID ou te kreye deja
(sa ki vle di ou pa fe sa ak yon adrés imeél), n ap mande w pou w kontinye etap ki apre a.
Si ou fenk kreye yon nouvo NYC ID (Etap 1 rive nan 11), pa konplete etap sa a, epi
kontinye ale nan Etap 15.

Chwazi ongle Adrés Imel la. Mete adrés imel ou an nan espas ki apwopriye yo, ansanm
ak modpas NYC ID ou a. Klike sou Sove Chanjman yo.

Adrés Imél Modpas Non kesyon sekirite Dezaktive

Nouvo Adrés Imel ®@

X000 @gmail_com

Konfime Nouvo Adrés Imél

XXXXXXXXX(@gmail.com

Modpas aktyél la

Modpas bon

Sove Chanjman yo

15. Yon fwa ou fin soumét enfomasyon yo, yo ap voye yon imel konfimasyon nan adres imel
ou bay la. Ouvriimel la epi chwazi lyen ki nan imeél la pou w konfime adrées imeél ou.

Adres Imel Modpas Non kesyon sekirite Dezaktive

Nouvo adrés imel ou an ap tann konfimasyon. Pou konfime nouvo adrés imel
ou a, klike sou lyen ki nan imel ki te voye nan nouvo adrés imel la. Si w ap
mande w konekte, antre adrés imel ou oswa non itilizaté ak modpas ou. Si ou
poko resevwa imel la, tcheke katab spam ou a.

Apre ou fin ranpli enfomasyon sa yo, ou ap kapab rive konekte epi itilize sistem CAPS
Online lan sa pwoblem.
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KONEKTE SOU CAPS ONLINE

Chak fwa ou bezwen konekte sou CAPS Online, ale sou sit enténéet CAPS Online lan:

https://a069-capsonline.nyc.gov/caps/login, epi konekte nan pati agoch ekran an, pandan w pa

itilize adrés imel ak modpas ou te itilize pou kreye NYC ID ou a.

CAPS ONLINE

CHILD CARE ATTENDANCE PROCESSING SYSTEM

e _________________________________________|
Konekte sou CAPS Online lé w ap itilize Idantite Kont Vil New York lan CAPS Online ap sévi ak Idantifikasyon pou Kont Vil New York lan
Adrés Imél Eske w pa gen yon Idantifikasyon pou Kont Vil New York lan?_Kreye yon Kont
[ xxxxxxxxx@gmail_com ] Eske w gen bezwen Jere Idantifikasyon pou Kont Vil New York lan?_Jere Kont lan
Modpas @
(]
[ ssssssss ] Chwazi yon Lang:

R English | Espanol | F33Z | pycckuii asbik | &zl @l | kreyol ayisyen | wr
Eske bliye Modpas lan?

Anons Koneksyon

Are you eligible for a payment rate increase? Go to https:;//www1.nyc.gov/site/acs/early-care/current-
voucher-providers.page for more information.

:Es usted calificado/a para un aumento en la tasa de pago? Navegue a https://www1.nyc.gov/site/acs
fearly-care/current-voucher-providers.page para més informacién.

REMINDER: You will be able to submit your December attendance records for payment processing
beginning January 1, 2023.
RECORDATORIO: Usted podré enviar sus registros de asistencia de diciembre para procesamiento de

pago a partir del 1 de enero del 2023,

Welcome to CAPS Online! For questions, please email CAPSOnline@earlychildhoodny.org or call (212)
835 7610, press 1 or 2, and press the star (*) key.

Yon fwa ou fin konekte sou CAPS Online pou premye fwa, ou pral wé yon ekran ki ap di w
"Tanpri idantifye founisé ou reprezante a." Se yon etap verifikasyon inik ki pral pémet sistem

nan lokalize enfomasyon founisé w yo.

’
CHILD CAREATTENDANCE PROCESSING STSTEM

Tanpri verifye founisé w ap reprezante a

Nimewo Founisé ACCIS * @ Nimewo Telefon Prensipal Founise @

[ Kantite Founisé ] [ (999) 999-9999 ]
Kantite Timoun * @ Laj Timoun lan *

[(antlls Timoun ] [ Select ~ ]

Reyinisyalize

© 2009-2023Vil New York

Ou pral bezwen mete enfomasyon yo mande pi ba yo nan ekran sa a:

o Nimewo Founisé ACCIS: Nimewo Idantifikasyon ACCIS a 6 oswa 7 chif ACS ba w la (se pa
nimewo lisans ou a).

o Nimewo Telefon Prensipal Founiseé: Espas sa pa obligatwa epi li ta dwe rete vid.
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e Kantite Timoun: Nimewo 10 chif konplé yo asiyen ak tout timoun ki enskri nan sevis
swen ou yo. Sa se nimewo dosye ACS a 8 chif pou timoun nan plis 2 chif sifiks/nimewo
timoun nan, kote zewo ki presede yo pa paréet. (Remak: Pa mete okenn tiré oswa espas.)

o Egzanp: Yon nimewo dosye ACS ta dwe parét konsa, 12345678 (8 chif), epi sifiks
timoun nan ta dwe 01 (2 chif). Sou kék dokiman, nimewo konplé timoun nan ap
parét konsa: 12345678/01. Nan ka sa a, ou pral mete seélman chif yo sa okenn
tire, separate, ni espas —1234567801.

o Sinimewo dosye a 8 chif la kdbmanse ak yon 0, tankou 01234567, mete 0 a. Nan
ka sa a, nimewo a 10 chif ou a ap paret konsa: 0123456701. (Si nimewo dosye a
pa komanse ak yon 0, pa mete okenn zewo nan kbmansman nimewo a.)

¢ Laj Timoun lan: Chwazi laj egzak pitit ou mete nimewo dosye li a genyen aktyelman la a
(verifye dat nesans lan si ou pa asire w).

Yon fwa ou fin verifye enfobmasyon sa a, tout timoun ki sou kont ou w ap bay swen yo ap ajoute
nan kont CAPS Online ou an, epi w ap kapab komanse mete enfomasyon prezans yo nan CAPS
Online. Si w ta jwenn ere oswa ou ta vin gen nenpot pwoblém |lé w ap ranpli etap sa yo, tanpri
kontakte sevis Sipo CAPS Online lan ak/oswa Sévis Enskripsyon CFWB a w ap jwenn nen
enfomasyon kontak ki pi ba yo.

Sipo Anliy CAPS Online: 212-835-7610, peze 1 pou Anglé oswa 2 pou Panyol, epi apre sa a peze *.

CFWB Enrollment (si ou pa gen akse ak nimewo dosye timoun nan oswa |06t enfomasyon):

212-835-7610, peze 1 pou Anglé oswa 2 pou Panyol, epi chwazi mesaj ki apwopriye a.
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FICH PLASMAN

Fich plasman an montre ou tout timoun ki enskri nan gadri w la pou kounye a. (Remak: Si
genyen timoun ki enskri nan gadri w la ki pa parét sou Fich Plasman w lan, tanpri kontakte
CFWB Enrollment.)

Lakay | Fich Plasman | Prezans = Pwogram lan = Jere ltilizaté yo & Pwofil Itilizatd @ Dekonekte

Si w pa pran swen plis pase 10 timoun, yon opsyon filté ap paret sou bd goch ekran an ki ap
pémet ou filtre timoun yo selon laj yo oswa pa klas/bis. Lé ou klike sou chak antét kolon ki gen
flech monte/desann yo, sa ap peémeét ou triye done yo nan lod kwasan oswa dekwasan.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere ltilizaté yo & Pwofil ltilizaté  # Dekonekte

Fich Plasman

Filte

7znje | 50 per page v

[ oot o J Aksyon Kantite Timoun Non Timoun lan N Laj Nimewo Dosye Klas/Bis

Laj

Klas/Bis

202
Select . 21 3000000000 XXHOOXKXX ; XXXKKXXKXX

a XXX XXOOKKXXK JOOOKNKX
-

.
2 000000000 JOOCKXHNKNX - XOOOMKXNKXX
-
Q 3.00 CLASSROOM 32
= XXX XXX XXX
g v 1.09
& JOOCKXHNKXX XOOKKHNKXX XOOOXKXXX

Le ou pase souri a sou chak ikdn nan kolon Aksyon an, sa ap peémet ou konnen kisa ikon sa a fe.
Pou plis enfomasyon sou chak fonksyon, tanpri refere w ak nimewo paj ki koresponn lan.

n Retire yon timoun (ikon kreyon an): Paj 11
Q Klas/Bis (ikon moun a tablo blan an): Paj 11
ke

B Anrejistreman Le Chak Jou (ikon kalandriye wouij): Paj 15

Anrejistreman Lé Chak Semeén (ikon kalandriye vét): Paj 24
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RETIRE YON TIMOUN

Premye ikon lan (kreyon an) pémeét ou 'abandone' oswa retire yon timoun nan gadri w la.

Le ou klike sou li, li ap mennen ou nan paj Plasman Abandon pou timoun sa a (gade anba
a). Ou dwe chwazi yon Kod Abandon (se rezon pou retire timoun lan) ak yon Dat Abandon
(déenye jou timoun lan te prezan) epi klike sou Anrejistre apresa.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere Itilizaté yo o Pwofil ltilizaté¢ & Dekonekte

Plasman Abandon an - Retire yon timoun

Enfémasyon sou Timoun lan

Kantite Timoun Non Timoun lan Nimewo Dosye Laj
YOOOKXXHXKX XXXHXXKXXXX XXX 3.03
Nivo Swen Dat Enskripsyon an Kdmanse Dat Enskripsyon an Fini
T 03/21/2022
Abandon

Kod Abandon Dat Abandon * @

[Se\e:t "]["r DD Y ]

Si ou pa kapab retire timoun nan, ou ap jwenn yon mesaj avetisman ki pral paret apre w klike
Anrejistre. Pou w kite avétisman an, chwazi Fich Plasman nan ba navigasyon ki anle a epi
retounen nan lis prensipal la.

KLAS/BIS
fm| Dezyem ikon (moun ki gen tablo blan an) ki sou paj Fich Plasman an ap louvri yon ekran
[ )

Klas/Bis Klasman ki pral pémeét ou mete téks nan opsyon filté klas/bis la. Yon fwa espas sa
ranpli, li pral pémeét ou filtre rejis prezans yo selon gwoup klas/bis yo, sa ki kapab fé | pi fasil ak
pi rasyonel pou mete enfomasyon prezans.

1. Leé ekran Klas/Bis Plasman an parét, klike sou espas vid Klas/Bis la epi mete non salklas
oswa bis la, epi klike sou Anrejistre. (Remak: Ou pral gen pou w fe sa pou chak grenn
rejis timoun yo youn apre lot, men yon fwa li fin anrejistre, li ap la nét jiskaske w deside
chanje |.)
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Lakay Fich Plasman Prezans = Pwogram lan ~ Jere ltilizaté yo & Pwofil Itilizaté & Dekonekte

Plasman Klas/Bis

Enfomasyon sou Timoun lan

Kantite Timoun Non Timoun lan Nimewo Dosye L3
XXXXXXXXXX JOOOKXXKXX XXXXXXXXXX 202
Nivo Swen Dat Enskripsyon an Kémanse Dat Ensiripsyon an Fini
T 10/31/2022
Klas/Bis
Klas/Bis

Classroom 33

2. Yon fwa ou fin klike sou Anrejistre, ou pral we mesaj konfimasyon koulé vet la nan pati
anlé ekran an, pou verifye ou te mete enfomasyon klas/bis yo komsadwa nan espas la.
(Remak: Apre w fin ajoute yon gwoup klas/bis, paj Fich Plasman an pral filtre klas/bis sa
otomatikman. Klike sou Reyinisyalize Filté nan pati agoch la pou retounen sou paj Fich
Plasman konplé a.)

Lakay Fich Plasman Prezans » Pwogram lan ~ Jere lilizaté yo & Pwofil itlizaté @ Dekonekte

I = Dosye #/Timoun XXX0000CX : Plasman nan kias/otabis yo te trete avék siksé. I x

Fich Plasman

e sunie [S3per page v
2 X0000000 XXXXKXHKNKX ' = XOOOOKKKKXX R

Apiike Filté || Anile Filté a
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METE EFEKTIF PREZANS

Meni dewoulan Prezans lan genyen opsyon pou Anrejistreman Lé Chak Jou, Anrejistreman Lé
Chak Semén, Soumeét Prezans Chak Mwa a, and Afichaj Mansyél Prezans yo. Ou pral kapab
mete ak soumet enfomasyon prezans nan CAPS Online pou mwa sevis aktyel la, epi tou w ap

kapab fé sa pou 6 mwa sévis anvan sa yo.

Lakay Fich Plasman Prezans = Pwogram lan = Jere [tilizaté yo & Pwofil ltilizaté @ Dekonekte

Anrejistreman Lé Chak Jou

Anrejistreman Lé Chak Semén L.
Byenvini JOOXXXX
Soumét prezans chak mwa a

Afichaj Mansyeél Prezans yo tém Enfomasyon Otomatik sou sévis Gadri, CAPS Online

Opsyon Anrejistreman Lé Chak Jou pemeét ou mete enfomasyon prezans pou tout timoun ki
nan gadri w la chak jou sou yon ekran inik (jiska 50 timoun pa paj). Opsyon Anrejistreman Leé
Chak Semeén pémet ou mete enfomasyon prezans pou yon timoun alafwa, men se pou yon
semen konplé epi se sou menm ekran an w ap fe . Ou kapab toujou itilize opsyon
Anrejistreman Le Chak Semen lan menm si ou ap mete enfdmasyon prezans chak jou. Ou kapab
deside nan toude paj yo kiyés nan yo ki pi apwopriye pou ou lé w pa mete enfoOmasyon prezans
nan sistem nan. Ou gendwa chwazi note enfOmasyon prezans yo sou papye epi apre sa w ap
mete enfomasyon prezans yo nan CAPS Online pita.

Ou dwe reflete Ié a nan plizye enteval 15 minit. Awondi pou ogmante oswa diminye li nan le ki
pi pre a, lé ou ap antre e w la. Jan w kapab we | nan eskrinnchot ki pi ba a, mete yon le (9¢ pa
egzanp) nan kazye Le Antre oswa kazye Lé Soti a, epi ge yon meni dewoulan ki ap parét sou
ekran an. Chwazi sa ki plis parét Ié antre ak/oswa soti timoun nan.

Egzanp:

Lé w Rantre Lé w Soti Absans

a. Pouyon timoun ki rive a 9:05 AM — Chwazi 09:00

(9:00 AM) O
09:00 (9:00...
b. Pou yon timoun ki rive a 9:10 AM — Chwazi 09:15 09:15 (9:15... O
(9:15 AM) 09:30 (9:30...
09:45 (9:45... O
c. Pouyon timoun ki kite a 4:22 PM — Chwazi 16:30 21:00 (9:00...
(4:30 PM) | O
21:15 (9:15...
d. Pou yon timoun ki kite a 4:50 PM — Chwazi 16:45 | 21:30(@:30... O
(4:45 PM) 21:45 (945...
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CAPS Online fonksyone ak lé milité tou, sa ki vle di & apremidi yo (PM) pral parét sou fom 24
edtan an. Pa egzanp, 4:00 pm pral paréet konsa, 16:00. Le w pa mete lé apremidi yo (PM), asire
w ou glise desann rive nan |lé PM yo, paske |é maten (AM) yo ap parét anvan.

Egzanp:

Léw Rantre Lé w Soti Absans

a. Pouyon timoun ki rive a 2:05 PM — Chwazi 14:00 (2:00 PM)

|2\ | | | |
02:00 (2:00 AMY o
b. Pou yon timoun ki rive a 2:10 PM — Chwazi 14:15 (2:15 PM) | czre@mam B 0
02:30 (2:30 AM)
| 02:45 (2:45 AM) E:II
c. Pouyon timoun ki kite a 4:05 PM — Chwazi 16:00 (4:00 PM) 14:00 (2:00 PV
14:15 (2:15 PM) E:II
14:30 (2:30 PM) E:II
d. Pou yon timoun ki kite a 4:10 PM — Chwazi 16:15 (4:15 PM) 14.45 (2:45 PM)

FASON POU W KONPRANN LEJANN LAN

Gen yon lejand ki ap paret nan pati anlé paj Anrejistreman Le Chak Jou ak Anrejistreman Le
Chak Semeén yo, ki eksplike senbol pou chak estati prezans ki posib yo.

Lejann e Absans F Sispansyon i Pa Rantre ﬁ Patisipe ﬁ Pa Enskr ﬁ Scumet

Absans (Vyolét): Ou mete yon absans pou jou ak timoun sa a

Sispansyon (Mawon): Ou te mete yon femti pou jou sa a (ale gade paj 44 pou jwenn
enstriksyon sou kijan pou mete féemti)

Pa Rantre (Wouj): Ou pa mete okenn enfomasyon prezans (ni lé rantre/lé soti ni absans
pou jou ak timoun sa a)

Patisipe (Vet): Ou mete yon lé rantre/Ié soti pou jou ak timoun sa a

Pa Enskri (Ble): Timoun lan pa enskri jou sa a (wikenn ladan)

Soumeét (Nwa): Ou mete enfoOmasyon prezans pou jou sa a epi ou soumet enfomasyon
prezans pou mwa sa a pou yo trete li
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ANREJISTREMAN LE CHAK JOU

Lé ou klike sou Anrejistreman Lé Chak Jou nan meni dewoulan Prezans, li ap mennen ou nan
tablo jou pou tout timoun ki sou kont ou yo. Ou kapab klase kolon Nimewo Timoun an, kolon
Non Timoun lan, ak kolon Kontra/Bon an nan lod kwasan oswa dekwasan.

Lakay Fich Plasman Prezans = Pwogram lan ~ Jere ltilizaté yo & Pwofil ltilizaté (% Dekonekte

Anrejistreman Lé Chak Jou

Chwazi Dat *

« » Lejann e Absans ' Sispansyon i Pa Rantre ﬁ Patisipe E Pa Enskri Soumét
07/10/2023

Filte 22nje [10 per page v
jJSEm = ﬁﬂ i o ol Non Timoun lan Klas/Bis Lsj Mimewo Dosye Lc V3 ?gfmrsmr ;:tpirawr léwRantre L& wSoti Absans
O & 300000 XOO0000K(  SASROOM - 218 30000000 1 [ ©
[} 0000000 00000 CLASSROOM 606 OOOO0OK 3 01/18/22 09/15/23 :' :| [}
O & 0000000 X00000(X  CAssRooM 205 00000 1 [ o
O & 000000 OO0 ;.A::aoo'-‘ 401 000000 E 11,02/22 (| [ O
O & 000000 XX00000K X00000( P v wow 1 [ B
=l 5 opeerTeer  wEEEeeEy  STUEI OF  gepgagagy P U B 1 [ B
O @ 00000000 X000000 DAY 8B ooooook T Y oo 1 [ B
O & 000000  X00000K  SASOOM 805 yoenonx Y oz —1 [ 0O
O B 000000 SOOOOOKK ;a::a:)o‘-‘ 40 O000K 02113419 12/01/23 ] 1 [

/22 votal

Etap ki pi ba yo ap eksplike w kijan pou mete enfomasyon prezans gras ak opsyon
Anrejistreman Lé Chak Jou a.

1. Chwazi meni dewoulan Prezans lan epi chwazi Anrejistreman Lé Chak Jou.

Lakay Fich Plasman Prezans - Pwogram lan - Jere Itilizaté yo & Pwofil ltilizaté @ Dekonekte

Anrgjistreman L& Chak Jou

Anrejistreman Lé Chak Semeén

Byenvini XXX
Soumét prezans chak mwa a

Afichaj Mansyél Prezans yo :&m Enfémasyon Otomatik sou sévis Gadri, CAPS Online

2. Paj Anrejistreman Lé Chak Jou a ap louvri pou jou aktyél la. Ou gendwa chwazi yon jou ki
diferan & ou klike sou fléch yo pou deplase ale nan jou anvan oswa jou swivan an oswa
w kapab klike nan espas ki pi ba Chwazi Dat la oswa € ou itilize yon dat nan peryod sis
mwa sevis anvan sa a.
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m Lakay Fich Plasman Prezans = Pwogramlan = Jere ltilizaté yo

& Pwofil ltilizaté & Dekonekte

Anrejistreman Lé Chak Jou

Apike Fité | Anile Filt2 a

o

u

[ ]

[

JOCAOOOK

KOO

000G

JOCCOOOK

OO0

JOCOCGX

KHOOKXK

JO0CA00K

JOCOSHXX

Lejann @ Absans M Sispansyon i PaRantre [l Patisipe

Nimewo Dosye

JOOCOOK

JOCOCGOX

KHOOOHKK

OG0

JOOOGGKX

p

5 Pa Enskri Soumét

10000 ¢

Rantre | a an plizyé entéval 15 minit nan kolon Edtan Rantre ak kolon Edtan Soti a.
(Remak: Yo note lé rantre/le soti a nan lé milite.) Si timoun lan te absan, chwazi kaz nan
kolon Absans lan.

& Pwofil Htilizate @ Dekonekte

Filté
Mive Swen

Klas/Bis
e e | e

Select

O

u]

]

[}

[m}

Aksyon B

Kantite Timoun &

OO0

KOO

KOO

KHXCOCKKK

KKK

»

2O000BOX

DOXKKKXXK

XHXXXKXXK

KXHOCKK

KOO

Lejann

@ fbsans W Sispansyon il PaRantre [ Pstisipe 3 Pa Enskri Soumét

LAz
LASSROOM  2.10
SEFETY AT
LASSROOM  3.05

SSROOM 401

X000

KHXCOCKKK

KXCOCKAXK

HRAKIHKK

KOO

ssssssss

09/15/23

o7;

15

E3E]

08:15 (8:15 AM)

| 201s@1sem ]

1

Klike sou Anrejistre anba a depi ou fini. Klike sou Anrejistre anko nan fenet tanpore ki

paret la. Yon fwa w fin anrejistre | ak sikse, gen yon mesaj konfimasyon koulée vet ki pral
parét nan pati anle paj la, epi ikon ki nan kolon Aksyon an pral chanje soti nan ikon
kalandriye wouj (pa rantre) pou | vin swa yon kalandriye vét (patisipe) oswa yon ikon

vizaj ki vyolet (absans), sa depan kisa w te mete.

dl / 26 torat

Anrejistre Chanjman yo

)

Eske w séten ke ou ta renmen anrejistre chanjman ou yo?

= o
- hd

o

ol o ojo o o o oo

[ i
[

f
f

|
a

BEBEEEE

AREEEA

AR
5
1 " P ] . ]
: : H
HIE I i ] i R
E NERE i i
E B [
H

OoDooooooe o
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METE YON DEZYEM ENFOMASYON EDTAN RANTRE/SOTI NAN OPSYON

ANREJISTREMAN LE CHAK JOU A

Nan ka kote ou bezwen mete yon dezyém lé rantre/le soti, (pa egzanp, si yon timoun bezwen
kite gadri a pandan jounen an paske li gen yon randevou dokté), swiv etap anba yo pou w antre
sou paj endividyel Anrejistreman Le Chak Jou pou timoun sa a.

1. Chwaziikon ® kalandriye wouj la nan kolon Aksyon an pou w we detay pou yon timoun

espesifik.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere liilizaté yo

& Pwofil ltilizaté (% Dekonekte

Anrejistreman Lé Chak Jou

Chwazi Dat *

« o7/11/2023

Kantite Timoun
Aksyon

i

Select
Nivo Swen
Select

‘IEE
<
O o

KOO

I

Kias/is
Select

Itm

XX

I
[m]

Anile Filté a

[}
|

XXX

JOOOKCK

»

Nen Timoun lsn &

HOOOOCKKX

XXX

XXX

OO

Lejann @ Absans M Sispansyon il PaRantre [l Petisipe [ Pa Enskri Soumét

Kas/Bis Lsj
CLASSROOM 202
CLASSROOM 240
CLASSROOM 608

LASSROOM 305

Nimewo Dosye £ ove

0000
OO0
OO0 F

JOCOOOCKXK

FRanje | 10 éEr éaésv
Dat Dat LéwRantre  LéwSoti Absans
Kémansmsn  Exspirasyon
[ [ ©
[ [ ©

2. Mete dezyém enfomasyon lé rantre/lé soti a nan espas ki apwopriye yo. Mete |é a an

plizyé entéval 15 minit.

Lakay Fich Plasrnan Prezans ~ Pwogram lan = lere lfilizaté yo

& Pwofil ltilizaté @ Dekonekte

Fom Anrejistreman Edtan yo Chak Jou Jiyé 11, 2023

Kantite Timoun

OGO

Dat Séwis
0771172023

Premye (1ye) Edtan Rantre @

Mon Timoun lan

FOOKKXKK

KontrafKoupon

Youcher

Premye (1ye) Edtan 5ot @

0745 } [ 1115

O A - ABSENCE

Anrejistre

Dezyém (2yém) Edtan Rantre @

2:0c]

02:00 (200 &M

14:00 (2:00 PM)

Nimewa Dosye

4 69.8.0.0.4

Dezyém [2yém] Edtan Sati @

3. Chwazi Anrejistre I& ou fin mete enfomasyon |é antre/lé soti nan paj sa a.

KOPYE/KOLE ENFOMASYON LE RANTRE/LE SOTI NAN OPSYON ANREJISTREMAN LE

CHAK JOU A

Paj 17

12.07.2023



Nan opsyon Anrejistreman Lé Chak Jou ak sa Chak Semen la, ou kapab kopye ak kole
enfomasyon lé antre/lé soti pou timoun ki rive ak kite nan menm le yo. Ou kapab kopye ak kole
jiska 50 rejis an menm tan, apre w fin ekri enfomasyon lé rantre/lé soti pou yon timoun.

Nan ekran Anrejistreman Lé Chak Jou a, ou pral we yon kolon ki di Chwazinan pati agoch kolon
"Aksyon” a. Kazye ki nan kolon sa yo, I&é w tcheke yo, ou ap kapab itilize yo pou kopye ak kole
enfomasyon lé rantre/lé soti ou te mete yo.

Lakay FichPlasman Prezans =~ Pwogram lan ~ Jere Itilizaté yo & Pwofil Itilizaté & Dekonekte

Anrejistreman Lé Chak Jou

« » Lejann @) Absans | Sispansyon [ PaRantre 3§ Patisipe 3 Pa Enskri Soumet
Filté Ranje (10 éer éaéev
= Select Kantite Timoun Mon Timoun lan ¥las/Biz L3 Nimewo Dosye L oV Dat Dat Lé wRantre L&w Sob Absan:
Select v O ke Kémansman Ekspirasyon
Nive Swen
N DR @ 0000000 X0000000( SAR09N 202 00000 9 GO — [ o
Klas/Bis - o . I
U & 0000000 30000000 M0 oooomxx T Y e I O I
apiike Fitee | aniie Fite a " . Cene e g
E3DEER |0 ). X000 XXO00000K 309N 3% yeoenooee P v oweee w7 [ DO
ol = s o
B 0000000 00000 35 XOOOKKKK ' I R N
O & 000000 X00000X (A0 491 saoo00e  ° v e I B
Ol & 0000000 0000000¢ SA509% 7% y0000000( I I I
OR & 0000000 10000000 S99 4% 0000000 7 N B N
O N @ 0000000 X0000XKK CLAsRooy 603 X00000(K T v omowne ][] o
OF & 0000000 XO0000XK SA5F00h 222 0000006 2 ¥ 1922 1 3 o
o ] XO000COCK XO000XXK 55*5:‘:3" 410 WKMUKXX v 0971319 ] [ O

0 selectad / 22 total

Reyinisyalize

Pou fé kopye/kole an vrak ak plizyé enfomasyon: "Kopye/Kole an Vrak (Tout Rejis ki Vizib yo)"
nan Paj 18

Pou kopye/kole yon ranje alafwa: "Kopye/Kole Endividyel (Rejis Seleksyone yo Selman)" nan
Paj 21

KOPYE/KOLE AN VRAK (TOUT REJIS KI VIZIB YO)

Etap ki pi ba yo pral pémet ou anrejistre byen rapid menm enfomasyon lé rantre/lé soti a pou
tout rejis ki sou ekran an. Pou itilize fonksyon sa a pou yon Laj, Nivo Swen, oswa gwoup Klas/Bis
espesifik, chwazi youn nan meni dewoulan ki gen filte nan pati agoch paj la, chwazi yon vale
pou filté a, epi klike sou Aplike Filté. (Remak: Pou itilize filte Klas/Bis la, ou dwe mete ak
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anrejistre enfomasyon Klas/Bis yo nan paj Fich Plasman an. Tanpri, ale nan paj 11 pou plis
enfomasyon.)

Lakay Fich Plasman Prezans - Pwogram lan - Jere Itilizaté yo

& Pwofil lilizatd @ Dekonekte

Anrejistreman Lé Chak Jou

«

Filte

Laj

Chwazi Dat *

Q7/11/2023

Nivo Swen

Select ~
Klas/Bis

CLASSROOM 33 V

HIHH H Anile Filté a

Select

O

|

]

]

Aksyon

aw
-

Kantite Timoun &

000K

JOCOOKXX

000K

000K

» Lejann a Absans F Sispansyon i Pa Rantre ﬁ Patisipe aPa Enskri Soumet

Mon Timoun lan [Klas/Bis

KOO C&ASER:C‘ 3.05

OO0 || CLrssRoC

35

L Nimewo Dosye lc oV

XK T

1400000000 °

HOOOO0OC C&LSERC:‘ .00 HOOOO0OC T

35

KOO ’;:;A 5SRO0

Reyinisyalize

N 404

)

000K

Dat

Komansma

IRIRINIE

L& w Sét

Absanz

(] &
[ O
[ O
1 O

1. Pou kopye ak kole menm lé a pou tout rejis yo nan paj la (yon limit 50 rejis), mete
enfomasyon lé antre/lé soti an pou premye timoun ki sou ekran an. Apre sa a, klike sou
kaz tcheke a nan kolon Chwazi a pou ranje sa a. Sa pral kopye enfomasyon lé rantre/lé

soti pou rejis sa a - ranje a pral briye plis, epi ou pral we yon mesaj konfimasyon an wouj
nan pati anba ekran an ki di "Kopi a fini".

Lakay Fich Plasman Prezans -~ Pwogram lan - Jere Itilizaté yo

& Pwofil Itilizat2 % Dekonekte

Anrejistreman Lé Chak Jou

<«

Select
:

Filté
L2
Nivo S
o Swen
Klas/Bis

w
A

[}

Aplike Filté § Anile Filté a

O

[m]

1 selected / 22 total

Reyinisyalize

Chwazi Dat *

07/12/2023

» Lejann @) Absans M Sispansyon [l PaRantre [ Patisipe [ P Enskri Soumét

Kantite Timoun 2 Mon Timoun lan 2

Aksyon

B 000000 000000

00000000 000X

| 1]

| 13

[ 3

| 13

[ 3

| 13

KOO0 XOOCOCOK

KOOCKAK XOOCKXKAX

KOO XOCOEKK

XOOOOCKX YOO

XXOCKKX XX

KOG XG0

O0CO0OC XO0OO0OK

K00COCOC 200G

izs/Bis Lsj

CLASSROON 2.02
Eal

CLASSROON 210
32

CLASSROON 6.06
38

CLASSROON 305

CLASSROON .01
35
CLASSROON T7.02
38
CLASSROON 4.00
36
CLASSROON 6.03

-

CLASSROON 5.08
37

CLASSROON 4.10
36

Nimewo Dosye

KOCOKAX

O00KKX

OCOOCKX

HOKHXHAX

KOOKXX

HXOOOOKK

XOKXXKXX

OCOOCKX

HOOCOOKKK

KOO

GV Dat

v 11/18/21

Komansman Ckspirasyon

D0 oooooooE
Do oooooooE

4;

w Rantre

Ranje |10 éer Eaéev

w St Absanz

I

O
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2.

3.

Pou kole enfomasyon lé rantre/le soti ki kopye pou tout rejis ki sou ekran yo, klike sou
kazye tchek prensipal la nan pati anlé kolon nan, egzakteman anba mo "Chwazi" a. Tout
ranje ki nan paj yo pral vin gen menm lé rantre/lé soti a epi y ap briye plis, epi w pral
resevwa yon ti mesaj konfimasyon ki gen koulé wouj k ap paréet nan pati anba ekran an
ki di "Kolaj la fini".

Remak: Le w klike sou kazye tchek prensipal "Chwazi" a, li pral ranplase tout
enfomasyon prezans ou mete yo. Selman itilize kazye tchék la ki nan pati anlé a (ou ka

we | nan imaj la) si tout rejis ki vizib yo dwe gen menm enfomasyon lé rantre/Ieé soti a.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere ltilizaté yo & Pwofil ltilizaté & Dekonekte

Anrejistreman Lé Chak Jou

« Crwazi Dat » Lejann @ Absans M Sispansyon [ PaRantre [ Patisie [ Pa Enskri Soumét
07/12/202
Filte Ranje |10 éer éaée“
puic seect ], KantiteTimoun ¢ Non Timoun lan Klas/Bis Laj Nimewo Dasye I v Dat Dat LewR L& w Sot Absans
Nivo Swen -
- CLASSROON 202 v 11/19/21 0745 30
B 0000000 X0000K 5 X000 [z | [ ]
Klas/is =
1 3 CLASSROON 210 T v 08/02/22 07:45 30
0000000 X00000%K S XRKHRHHHX
Aplike Filté | Anile Filtéa
] CLASSROON 6.06 El v o1/19/22  09/15/23 |
KOO XXX KHHKKXKX d
i CLASSROOK 3.05 T v 01/19/22 (i}
KOOCKHK XOOKKK KOXXKX
s CLASSROON 4.01 PV iz )
KCOGKK XXX FHOCOOKXK d
] CLASSROON 7.02 » v o322 s O
1 0743 20
KOKKKKX XXXKXXKX =8 XICOOOKX
& CLASSROON 403 v o322 oz 30 O
XIOOCOOK KOO0 o5 Y0000
H CLASSROON 6.03 TV 0Te 7245 O
B 00000000 XX00000K XXOO0K B 3
=
B 0000000 000000 S SR aooooooc Y TE =]
- CLASSROON 410 v 09/13/19 12/01/23 7-45 D
B 00000000 X000000 X000 o5 20
o [o7es | [z ]

10 selected / 22

Reyinisyalize Kolajla fini

Klike sou Anrejistre le ou fini epi klike sou Anrejistre yon [0t fwa ankd nan fenét tanpore
ki paret la. Ou pral weé yon mesaj konfimasyon koule vet nan pati anlé ekran an ki

konfime ki rejis ki anrejistre komsadwa ak enfomasyon Ié rantre/lé soti yo.

Lakay Fich Plasman Prezans - Pwogram lan ~ Jere Hilizaté yo & Pwofil Itilizatéd (% Dekonekte

XCOO0C0OXK pou dat sévis lan 7/12/2023 yo te anrejistre 18 a san pwoblém, X
XCOCO000C pou dat sévis lan 7/12/2023 yo te anrejistre 18 a san pwoblém,
= XXXHOXXX/XX pou dat sevis lan 7/12/2023 yo te anrejistre |é a san pwoblém,
@ XCOCO000L XX pou dat sevis lan 7/12/2023 yo te anrejistre |& a san pwoblém,
XCOCO000C pou dat sévis lan 7/12/2023 yo te anrejistre 18 a san pwoblém,
*XCOC000XX pou dat sévis lan 7/12/2023 yo te anrejistre |& a san pwoblém,
)XOO0000XX pou dat sévis lan 7/12/2023 yo te anrejistre |& a san pwoblém,
#XCOCO00CHXX pou dat sévis lan 7/12/2023 yo te anrejistre |& 2 san pwoblém,
=COO0000KXX pou dat sévis lan 7/12/2023 yo te anrejistre 18 a san pwoblém.
#XC0CO00CKXX pou dat sévis lan 7/12/2023 yo te anrejistre |& a san pwoblém,
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4. Siw genyen plizye paj rejis timoun, itilize flech ki anba yo pou deplase ale nan pwochen
paj la epi repete pwosesis la (opsyon kopye/kole an vrak la gen yon enpak sou rejis ki
vizib sou paj yo sélman).

Remak: Si w ta renmen chanje kantite pa defo rejis ki vizib nan yon paj, tanpri ale gade
nan seksyon Pwofil Itilizate nan paj 48 la.

KOPYE/KOLE ENDIVIDYEL (REJIS SELEKSYONE YO SELMAN)

Etap ki pi ba yo pral pémét ou kopye ak kole byen rapid menm enfomasyon lé rantre/Ié soti a,
pou yon rejis alafwa.

1. Mete enfomasyon prezans |é rantre/lé soti pou premye pitit ou ta renmen kopye/kole
enfomasyon prezans li a, epi seleksyone kazye tchek ki koresponn lan nan kolon
"Chwazi" a pou ranje sa a. Sa pral kopye enfomasyon lé rantre/lé soti pou rejis sa a -
ranje a pral briye plis, epi ou pral we yon mesaj konfimasyon an wouj nan pati anba
ekran an ki di "Kopi a fini" .

Remak: Rejis ki kopye a pa oblije plase nan premye ranje ki nan ekran an. Kelkeswa rejis
ki seleksyone epi k ap briye a se li k ap kopye an premye.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere Itilizaté yo & Pwofil Itilizaté @ Dekonekte

Anrejistreman Lé Chak Jou

« » Lejann @ absans M Sispansyon [ Pe Rantre [ Patisipe [ Pa Enskri Soumet

Filte Rarje [10 perpage v

j'seec: o Ssﬁ{: e Kantite Timoun Non Timoun lan ¥las/Bis Lsj Mimewo Dosye Lc oV 3;;‘3“”‘“‘ E}ES': pen L& w Rantre & w Sot Absanz

V;:;__r:) & XIOOOOKK JOOCOMXX ;LASSROOI\ 202 noeeekn | v 11719721 |

O @ 0000000¢ 0000000 CASSS00k 210 3000000 T v ooz [ ][] O

O @ 00000000 30000000 SAR0% 5% ooopoox P v v enss ][] O
O & 0000000 X00000KK THS59090 305 o00000c( T ¥ o 1 ] o
O @ 300000000 X00000( SAS™0h 401 xo00000¢ P ¥ T ] [ O
O 00000000 3000000 S99 72 3000000 ° Y I =
O & 0000000 X000 SH8809h 49 00000 ° v e [ ][] O
O 8@ 00000000 00000000 SH9990 8% yoocooooe T Y e [ O
U @ 00000000 300000000 S50 52 yanennnoc ° S I I
O 0000000 X000000( SAsR00M 410 0000000 voee 1 [ O

Kopi a fini.
Reyinisyalize
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2.

Yon fwa ou fin kopye yon ranje lé rantre/le soti, itilize kazye ki nan kolon "Chwazi" a pou

seleksyone 10t] rejis ki gen menm lé rantre/lé soti yo. Le w seleksyone chak rejis,

enfomasyon lé rantre/lé soti yo ap kole lapoula. Chak ranje ou kole ap briye plis, epi w

pral resevwa yon ti mesaj konfimasyon ki gen koulé wouj k ap parét nan pati anba ekran
an ki di "Kolaj la fini" chak fwa.

Remak: Nan menm moman ou klike sou yon kazye tchék, enfomasyon lé rantre/lé soti ki
kopye yo pral kole nan kazye lé rantre/lé soti pou rejis sa a, epi | ap ranplase prezans ou
te mete yo anvan yo. Ou pa kapab retounen sou desizyon ou. Si pa eré ou ta ranplase
enfomasyon prezans pou rejis yon timoun, klike sou kazye tchek rejis sa a pou

deseleksyone | (li p ap briye anko), epi apre sa a remete enfomasyon lé rantre/leé soti ki

korek yo pou timoun sa a nan kazye ki koresponn yo.

Lakay FichPlasman Prezans ~ Pwogram lan - Jere Itilizaté yo

& Pwofil Itilizaté % Dekonekte

Anrejistreman Lé Chak Jou

Chwazi Dat *

Aplike Filté | Anile Filté a

Kantite Timoun Non Timeun lan 2 ¥las/Bis Laj

] * akzyen
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EH
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E
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O @ X00000K XXXOOOX CLaseoon so3
U @ 00000000 20000000 SASSR00h s
O @ 000000 J0000000¢ CHessoon 410

5 selected / 22 total
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Kolaj la fini

N Dat
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3. Yon fwa ou fin kole rejis ou ta renmen kole sou paj sa a, klike sou Anrejistre nan pati

anba ekran sa a. Yon fenet tanpore pral paréet epi | ap mande w si asire w ou vle

anrejistre chanjman w fé yo. Klike sou Anrejistre yon 10t fwa anko.
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Lakay Fich Plasman Prezans -

Pwogram lan ~ Jere Itilizaté yo

& Pwofll lilizaté2 @ Dekonekte

Anrejistreman Lé Chak Jou

« » Lejann @ Absans | Sispansyon
07/12/2023
Filte
SEC'— Ahayon  KOTETimOUR S Non Timounlan :  Kias/Bis Laj Nimewo Dosye
Select v
Nivo Swen "
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O W ooooo mo00000 SR 5 100000
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i Pz Rantre @ Patisipe 3 Pe Enskri Soumét

Ranje |10 Eer Eaéev

Anrejistre Chanjman yo
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Eske w

ten ke ou ta renmen anrejistre chanjman ou yo?
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4. Yon fwa w fin klike sou Anrejistre, mesaj konfimasyon yo pral parét nan pati anlé rejis

timoun nan ak tout enfomasyon |é rantre/lé soti ki fenk anrejistre yo. Nan tablo ki pi ba

a, ikon yo ak téks pou rejis sa yo pral chanje soti nan wouj (pa rantre) pou vin vet

(patisipe).

ay Fich Plasman Pre: Pwogram lan ~ Jere Htlzaté yo

OO0 pou dat sévis lan 7/12/2023 yo te anrejistre I& 2 san pwoblém.
* X000000K  pou dat sévis lan 7/12/2023 yo te anrejistre I& 2 san pwoblem.
30000000 pou dat sévis lan 7/12/2023 yo te anrejistre I& 2 san pwoblém.
3000000 pou dat sévis lan 7/12/2023 yo te anrejistre 12 2 san pwoblém.
«30000000X  pou dat sévis lan 7/12/2023 yo te anrejistre I& 2 san pwoblém.

Anrejistreman L& Chak Jou

Lejann @ absans

« >

Filte
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5. Apre w fin anrejistre prezans yo, repete Etap 1 rive nan 4 la pou kopye ak kole yon
gwoup enfomasyon lé rantre/lé soti ki diferan.

ANREJISTREMAN LE CHAK SEMEN

Anrejistreman Le Chak Semen pemeét ou rantre prezans pou yon timoun pandan tout semén
lan, aveék opsyon pou rantre plis pase yon lé rantre/lé soti pa jou pou menm timoun lan.

1. Chwazi meni dewoulan Prezans lan epi chwazi Anrejistreman Lé Chak Semen.

GAPS ONLINE Lakay Fich Plasman Prezans -~ Pwogram lan ~ Jere Itilizaté yo & Pwofil itilizaté @ Dekonekte

Anrgjistreman Lé Chak Jou

Anrejistrernan Lé Chak Semén L.
Byenvini XXOXXX

Soumét prezans chak mwa a

Afichaj Mansyél Prezans yo tém Enfomasyon Otomatik sou sévis Gadri, CAPS Online

2. Lé ou chwazi Anrejistreman Lé Chak Semen, gen opsyon pou chéche selon Enfomasyon

sou Dosye a oswa Mwa Asistans. Chwazi Mwa Asistans.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan = Jere [tilizaté yo & Pwofil Itilizaté & Dekonekte

Anrejistreman Lé Chak Semen
Chwazi yon kategori pou fé rechéch:

Enfomasyon sou Dosye a

Mwa Asistans

3. Nan meni dewoulan ki ap parét sou bo dwat la, chwazi mwa ou ta renmen mete le
rantre/lé soti pou li a epi klike sou Rechéch pou we dosye timoun lan pou mwa sa a.
Fonksyon pou mete enfomasyon prezans lan disponib pou mwa sevis aktyel la, epi tou |

ap disponib pou 6 mwa sévis anvan sa yo.

CAPS ONLINE Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere ltilizaté yo o Pwofil Itilizaté (% Dekonekte

Anrejistreman Lé Chak Semén

Chwazi yon kategori pou fé rechéch: P

Enfomasyon sou Dosye a .
Mwz Asistans

i M

l 1072023
09/2023
08/2023
07/2023
06/2023
05/2023
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4. Ou pral we yon tablo ki gen tout timoun ki sou kont ou yo pou mwa sevis sa a. Si w gen
plis pase 10 timoun sou kont ou, ou pral kapab filtre selon Laj, Nivo Swen ak/oswa
Klas/Bis, gras ak filté ki sou bo goch ekran an. (Remak: Pou itilize filté Klas/Bis la, ou dwe
mete ak anrejistre enfomasyon Klas/Bis yo nan paj Fich Plasman an. Tanpri, ale nan paj
11 pou plis enfomasyon.)

Pou mete lé rantre/lé soti yon timoun pou semen lan, chwazi ikon nan kolon = Aksyon
ki bokote timoun lan.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ lere ltilizaté yo & Pwofil Itilizaté (% Dekonekte

Anrejistreman Lé Chak Semén

Chwazi yon kategori pou fé rechéch: Krité Rechéch

Enfomasyon sou Dosye a

Rerjs

celect Aksyon Kantita Timoun Non Timoun lan Klas/Bis Laj Nimewo Dosys Lc CV:  Dat Dat Ekspirasyon

e
g
<

Komansman
Niva Swen

Select XXX SOOCOO CoassReeM2m SOOOOOKK LT

=
]
I I

Select XXX OO0 CoassRoom 210 XOOOOOKK T Vo e

Aplike Filté § Anile Filté a

WO OO ;__:‘.SS?CC'-.' 6.06 OO0, P v 01719722 09/15/23

Pevrevet X000 o X000 Ty e

Apre ou fin chwazi yon timoun, ekran Anrejistreman Le Chak Semeén lan ap afiche pou
sel timoun sa a. Apati la a, ou ka note lé rantre/le soti ak absans yo. Si ou pa kapab ranpli
tout yon sel kou, ou gendwa anrejistre travay ou a nenpot le epi retounen vin ranpli li
pita.

5. Mete lé rantre/lé soti pou chak jou nan de premye kazye ki nan chak kolon yo. Ou dwe
itilize entéval 15 minit nan sistém lan pou antre lé a. (Remak: yo note lé rantre/le soti a
nan le milite.)
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Lakay FichPlasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere [tilizaté yo

Anrejistreman Edtan Chak Semén Timoun lan

Enfomasyon sou Dosye a

Kantite Timoun

KOOOKHK

Non Timoun lan

KHOOOGXK

Nimewo Dosye

JOOOKKX

Dat Enskripsyon an Kémanse

09/13/2019

Dat Enskripsyon an Fini

12/01/2023

Chwazi Dat *

L& i Dimanch 7/9/2023 il Lendi 77102023 il Madi 771172023
1y L& w Rantre [oz:00 | [o720 | 7 l:l
Tyz L w Séni [ms ] [0 ] ,T‘ |:|
2yém L& w Rantre I | [#30 ] | 05:15 (5:15 AM) I:l
2ydm L& wSét ‘ | |w:so | | 17:15 (5:15 PM) I:l
ABSENCE [0 assence [ assence [ azsence [ aBsence [l assence
Select [T select [seiect [select [Nselect [ seec

& Pwofil Itilizaté @ Dekonekte

Mwa Sévis

07/23

Lejann aAbsans FSispansy@n iPa Rantre EPatiswpe aPaEnskn Soumét

i samai 7/15/202

ABSENCE

Select

6. Sioubezwen mete yon dezyém enfomasyon lé rantre/lé soti (pa egzanp, si yon timoun
bezwen kite gadri a pou li ale nan yon randevou dokte epi pou li retounen pita), ou ka fe
sa nan twazyem ak katriyém kazye ki nan chak kolon (2yém Le w Rantre ak 2yém Le w

Soti).

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere ltilizaté yo

é (@ Dekonekte

Anrejistreman Edtan Chak Semén Timoun lan

Enfémasyon sou Dosye a

Kantite Timoun Non Timoun lan Nimewe Dosye

Dat Enskripsyon an Kamanse Dat Enskripsyen an Fin Mwa Sévis
HOOOOOHKK KXHOOCKK KOO 09/13/2019 12/01/2023 07/23
« Chwezi Dat - » Lejann @) Absans M Sispansyon g Pa Rantre [ Patisipe 5§ Pa Enskri g Soumét
07/08/2023
L2 i Dimanch 7/9/2023 il Lendi 7/10/2023 il Madi 7/11/2023 il Mékredi 7/12/2023 i Jedi 7/13/2023 il Vandredi 7/14/2023 g Samdi 7/15/2023
T A S BIE| l:|
BT | 0515515 aM) ]
‘ 17:15 (5:15 PM) |:|
ABSENCE E Bl azsence [ assence [ agsence ABSENCE
Select [l setect [l select D select [0 selec Select

7. Apre ou fin rantre tout lé yo oswa note absans yo, desann anba paj la epi chwazi

Anrejistre.

8. Chwazi Anrejistre nan fenét konfimasyon ki parét la.

Anrejistre Chanjman yo

en ke ou ta renmen anrgjistre chanjman ou yo?
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KOPYE/KOLE ENFOMASYON LE RANTRE/LE SOTI NAN OPSYON ANREJISTREMAN LE
CHAK SEMEN LAN

Nan paj Anrejistreman Le Chak Semén lan, ou kapab kopye ak kole enfomasyon lé antre/lé

soti pou yon semen antye pou yon timoun espesifik, apre w fin tape lé antre/lé soti pou yon
jou.

1. Mete enfomasyon lé rantre/lé soti pou yon jou ann semeén nan, epi klike sou kazye
"Chwazi" kianba kazye lé rantre/lé soti yo. Ou pral resevwa yon ti mesaj konfimasyon ki
gen koule wouj k ap parét nan pati anba ekran an ki di "Kopi a fini".

Lakay FichPlasman Prezans - Pwogram lan - Jere itilizaté yo & Pwofil Itilizaté @ Dekonekte

Anrejistreman Edtan Chak Semén Timoun lan

Enfomasyon sou Dosye a

Kantite Timoun Non Timoun ian Nimewo Dosye Dat Enskripsyon an Kamanse Dat Ensiripsyon an Fin Mwa Sévis
KRHKKHKXAHXK XXX KXXXXXAXXX 07/01/2019 12722
« » Lejann @) Absans MM Sispansyon g PaRantre [ Patisipe [ Pa Enskri g Soumét
s ™1 e ] B
Tye L w Ranvre I ] I ] [ | I ]
Iymiti w300 [ ] [ | [ \ \ \
- [ ] [ ] [ ] \ ]
e | ] | ] | ] \ \
[ assence D assence [ assence O iCE
[l seiect Cseiect et seec Seect

Anrgjistre Reyinisyalize Kopi a fini

2. Yon fwa w fin kopye le a, klike sou chak kazye "Chwazi" pou Iot jou ou vle kole
enfomasyon prezans pou yo. Lé w klike sou chak kazye tchek, enfomasyon lé rantre/lé

soti yo pral kole lapoula, epi yon ti mesaj konfimasyon ki gen koulé wouj ap parét nan
pati anba ekran an ki di "Kolaj la fini".

Lakay FichPlasman Prezans - Pwogram lan - Jere Itilizaté yo & Pwofll Itilizaté & Dekonekte

Anrejistreman Edtan Chak Semén Timoun lan

Enfémasyon sou Dosye a

Kantite Timoun Non Timoun lan Nimewo Dosye Dat Enskripsyon an Kémanse Dat Enskripsyon an Fin Mwa Sévis

HOOOOKXX HOOOOKXX JOOOCKHKK 09/13/2019 12/01/2023 07/23

Chwari Dat *

« » Lejann @) Abszns M Sispansyon [ P2 Rantre [ Patisipe g P2 Enskri Soumét

Le i Dimanch 7/16/2023 i Lendi 7/17/2023 i Madi 7/18/2023 W Mikredi 71072023 il Jedi 7/20/2023 Wl Vandredi 7/21/2023 [ Samdi 7/22/2023
1ye L& w Rsntre [oso0 ] [cso0 ] [oso0 ] [oso0 ] [eso0 ]
Tye L& w Sei [0 ] N = [0 ] [0 ]
S e — — — — —
— — — — —
ABSENCE [ assence [ agsence [l aBsENCE [ agsence [ apsencE ABSENCE

Select Select [E select Select Select

T Kolaj la fini
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3. Le oufini fé kopi ak kolaj enfomasyon prezans yo, klike sou Anrejistre nan pati anba ekran
an, epi klike sou Anrejistre ankod nan fenét tanpore k ap paret epi ki ekri “Eske w séten ke
ou ta renmen anrejistre chanjman ou yo?”.

Anrejistre Chanjman yo ‘ ; ]

Eske w séten ke ou ta renmen anrejistre chanjman ou yo?

4. Yon mesaj konfimasyon koule vét ap parét anle paj la pou chak jou ki ap fé ou konnen ou
te mete ak anrejistre enfomasyon prezans yo ak sikse. Kounye a ou kapab kontinye ale
ann pwochen semen nan oswa retounen ale nan opsyon Anrejistreman Lé Chak Semeén
epi w kapab kdmanse ak enfomasyon prezans yon |6t timoun.

Lakay FichPlasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere Hilizaté yo & Pwofil ltilizaté (% Dekonekte

pou dat sévis lan 7/17/2023 yo te anrgjistre |é a san pwoblém.
pou dat sévis lan 7/18/2023 yo te anrgjistre |é a san pwoblém.
pou dat sévis lan 7/19/2023 yo te anrejistre |é a san pwoblém.
pou dat sévis lan 7/20/2023 yo te anrejistre |é a san pwoblém.
pou dat sévis lan 7/21/2023 yo te anrejistre |é a san pwoblém.

REMAK: REYINISYALIZE, MODIFYE, OSWA EFASE ENFOMASYON

Nan CAPS Online, yon mesaj ere (gade anba a) ap parét si ou eseye kite ekran Anrejistreman Lé
Chak Jou a oswa Anrejistreman Le Chak Semen lan pandan gen enfomasyon ki pa anrejistre nan
fich la. Anvan ou kite paj la, ou dwe swa anrejistre enfomasyon ou mete yo pandan w ap chwazi
Anrejistre, oswa anile sa ou mete yo lé ou chwazi Reyinisyalize. Apre ou fin chwazi Reset,
nenpot enfomasyon ak/oswa chanjman ou fé ou pa anrejistre nan fich ou a ap efase.

Lakay Fich Plasman Prezans -~ Pwogram lan ~ Jere Itilizaté yo & Pwofil itilizaté @ Dekonekte

* Ou gen chajman ou poke anrejistre! Ou dwe klike sou pou Anrejistre soumét chanjman sa yo oswa klike sou pou reyinisyalize w ka efase chanjman ou yo epi ale nan lot paj lan.

Sonje ou pa kapab chanje enfomasyon ou te soumet nan Soumeét Prezans Chak Mwa a men ki
poko trete pou zafé fakti yo (ale gade nan seksyon: "Not: Modifye Enfomasyon Prezans ki Deja
Soumét yo" nan Paj 33).
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SOUMET PREZANS CHAK MWA A

Apre w fin mete enfOmasyon prezans pou tout yon mwa gras ak opsyon Anrejistreman Le Chak

Jou oswa Chak Semeén, ou dwe soumét enfomasyon prezans yo pou yo trete peman yo nan paj
Soumet Prezans Chak Mwa a.

Lakay Fich Plasman Prezans = Pwogram lan ~ Jere [tilizaté yo & Pwofil tilizaté @ Dekonekte

Anrejistreman Lé Chak Jou

Anrejistreman Lé Chak Semén

Byenvini JOOMXXXX

Soumét prezans chak mwa a

Afichaj Mansyel Prezans yo tém Enfomasyon Otomatik sou sévis Gadri, CAPS Online

Si w gen plis pase 10 timoun sou kont ou, ou kapab itilize filte ki nan pati agoch ekran an pou
filtre yo pa estati, mwa sévis ak klas/bis. Ou kapab chwazi tou meni dewoulan Ranje a ki sou bo
dwat ekran an pou w afiche jiska 50 rejis timoun pa paj. Lé ou klike sou nenpot antét kolon ki
gen flech monte/desann yo, sa ap pemeét ou triye done yo nan lod kwasan oswa dekwasan. Ikon
kreyon an nan kolon Aksyon an pemet ou we estati prezans timoun sa a (prezan, absan, pa

antre, femti, elatriye) pou chak jou nan mwa sévis la.

Lakay Fich Plasman Prezans -~ Pwogram lan ~ Jere Itilizaté yo & Pwofil tilizaté @ Dekonekte

Soumét prezans chak mwa a

Mwa sévis aktyél la : Dawout
Anrejistreman Pa Konplé : 20 Anrejistreman Konplé: 2 Dosye ou Soumét lan : 0
Lot moun
Anrejistreman Konplé pandan Mwa ki Pase yo: 1 Dosye ki Pa Kapab Soumét: 0

Si w gen youn nan dosye ou yo ki gen estati "pa kapab soumét” eseye soumét li ankd nan 16t jou ouvrab lan

Fie Ranjz
. v Kboyent Mon Timoun fan = Fentite Timoun  Klas/Bis LC  Dat Dat Maksim Kantite  C/Y ou Jou Semén  Se vit Jounzn wa Sé Estati
¥ : Komansman: Ekspisyons  OPD OPD Maksima Aistans jesim o ~
-
12/16/2022 3 3 W 18 17 5 0 0 0 0172023 Completad
Select o
p— e o o v 2 [
a OCO00O0E X000 .E._~\S_ ROOM 11/18/202 0 o v = 4 o 0/2023 ompleta
0g/02/2022 o Q v ) 21 4 ) o ) 072023 Completad
a SOOOO0OC XXOOQOK g 01/15/2022 0 o v 23 4 o 08/2023 ncomplete

Pou w we yon apési sou prezans chak mwa pou yon timoun espesifik, chwazi ikon kreyon
nan kolon Aksyon an. Fenet tanporé Rezime Timoun lan Chak Mwa nan (nan foto anba) ap
afiche aktivite grenn timoun sa a pou tout mwa a.
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Rezime Timoun lan Chak Mwa

Kantite Timoun : YOOOOOKK /XX
Maon Timoun lan : 3000000, X000

Dawout 2023
Diman..| Lendi | Madi |Mékredi] Jedi [Vandr...| Samdi
2 4 5
e e e el
= | ]
C I - g 1 12
] ] = | = |
k| ey g ey 17 d.n.l
2 2 22 a3 24 25 2
= | ] = |
27 28] 29 31
M| G| ©O B

@ Kantite Absans : 2

F Kantite Sispansyon : 1

E Kantite Jou Prezans : 13

i Kantite Jou ki pa antre: 7
Kantite Jou Total Anrejistreman: 16

Nan egzanp ki pi wo a, yo mete enfomasyon prezans lé rantre/Ié soti pou timoun sa a pandan
sis tréz jou (1 rive 3, 9 rive 10, 14 rive 17, 21, 24 rive 25, 29 dawout). Timoun nan te absan
pandan 2 jou (11 ak 30 dawout), pwogram nan te fémen pandan 1 jou (28 dawout), epi yo dwe
toujou mete enfomasyon prezans pou jou ki rete nan mwa a, jan ikdbn wouj yo montre sa.

KATEGORI REJIS KI NAN SEKSYON SOUMET ENFOMASYON PREZANS CHAK MWA

Kolon Status (Estati) nan seksyon Soumeét Prezans Chak Mwa a ap di ou estati rejis chak timoun
pou mwa sevis ki ankou a. (Ou ka bezwen glise ale sou bo dwat la pou we kolon sa a.)

Ranjz |10 per page v

- ] o Non Timountan - KEmte Timoun  Kiss/Bis Dat Da Maksimén Kantit2 () én Jounen  bwa Séa
2a N Komansman *  Ekspirasyon OFD OFD ksim ksimd Konpl
. -
] a XXXXXXXX X.XXXXXXX CLASSROOM T 12116/2022 3 3 v 13 17 5 b 0 o 01/2023 Completed
Selact w
CLASSROOM 11/13/2021 [ 0 V 3 4 0 e/2023 ncompletz
ma | [ e JOOO00OXK XOO000KX 5
OO0 JOOOOCK CLASSROOM T 08/02/2022 [ 0 v 23 21 4 0 0 o 0872023 Completad
XXOCOKK XOOKXNNK SR = ez B 0 v oz 4 o 020z | Incemplers
-]
X000 X000000( GAsseooM T 01y 0 E v o3 + 0 02023 | Incomplete
35

Yon rezime estati rejis prezans ou yo ap afiche tou nan pati anlé paj pou Soumet Prezans Chak
Mwa a. Mwa Sevis Aktyel la se mwa sévis ki pi resan ou kapab soumét pou tretman peman nan
paj pou Soumet Prezans Chak Mwa a.
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Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan = Jere liilizaté yo & Pwofil ltilizaté @ Dekonekte

Soumét prezans chak mwa a

Mwa sévis aktyél la : Dawout
Anrejistreman Pa Konplé: 20 Anrejistreman Konplé: 2 Dosye ou Soumét lan : 0
Lot moun
Anrejistreman Konplé pandan Mwa ki Pase yo: 1 Dosye ki Pa Kapab Soumét : 0

Pi ba a, w ap jwenn yon lis deskripsyon pou estati chak kalite rejis timoun ki afiche nan ekran
Soumet Prezans Chak Mwa a.

e PaKonplé: Dosye yon timoun "pa konplé" si genyen omwen yon jou pandan Mwa Sévis
Aktyeél la manke yon enfomasyon pou li (setadi yon lé rantre/le soti, yon absans oswa
yon sispansyon). Ou dwe konplete enfomasyon prezans pou jou sa yo nan Anrejistreman
Edtan Chak Jou oswa Anrejistreman Edtan Chak Semén pou timoun sa a. Ou pa kapab
soumet dosye yon timoun ki make "Pa Konple" nan seksyon Soumet Enfomasyon
Prezans Chak Mwa.

e Konplé: Dosye yon timoun "konplé" si gen yon enfomasyon ou mete pou chak jou nan
Mwa Sévis Aktyel pou timoun sa a (sétadi, yon lé rantre/lé soti, yon absans oswa yon
fémti), men ou poko soumet dosye a pou yo trete li. Rejis la pare pou ou soumet li nan
seksyon Soumet Prezans Chak Mwa a.

e Soumeét: Rejis yon timoun ap make "Soumet" si ou deja soumet dosye a pou Mwa Sévis
Aktyel la nan seksyon Soumét Prezans Chak Mwa an. Ou pa kapab modifye enfomasyon
ou mete pou timoun sa a anko nan Anrejistreman Lé Chak Jou oswa Anrejistreman Lé
Chak Semeén jiskaske peman an trete. Tretman peman an souvan pran anviwon 7 jou
ouvrab pou | fet.

Estati ki rete (anba Lot yo) ka aplikab pou dosye prezans timoun lan apati mwa sevis ki KOmanse
a oswa apati mwa yo anvan Mwa Seévis Aktyel la:
e Mwa Pase Ki Konplé yo: Rejis pou mwa sévis anvan sa yo pral paret ak estati sa a si rejis
la ta vin pase nan youn nan sitiyasyon sa yo:

o Ou patsoumet dosye timoun lan pandan youn nan mwa anvan Mwa Sévis
Aktyél la epi li pare pou w soumet li pou mwa sa a, oswa;

o Ou deja soumeét dosye timoun lan pandan yon mwa anvan Mwa Sévis Aktyel a
epi yo deja trete li pou peman, sepandan, omwen ou te chanje yon
anrejistreman chak jou nan Anrejistreman Lé Chak Jou oswa Anrejistreman Lé
Chak Semeén depi lé rejis sa soumet la. Rejis ki modifye a, ou kapab soumét li yon
|0t fwa ankd pou tretman pou peman.

e Pa Kapab Soumet: Genyen plizye aksyon ki ap fe yo deplase yon rejis prezans yon fason
tanporée pou fe li vin genyen estati "pa kapab soumét", tankou:

o Chanjman nan enskripsyon — enskripsyon yo abandone, enskripsyon yo chanje,
nouvo enskripsyon;
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o Nenpot bagay ki chanje fre paran yo — chanjman revni, chanjman nan kantite

moun ki nan fanmi an, chanjman nan sous finansman;
o Chanjman nan femti.

Si nenpot nan dosye ou yo afiche nan estati "pa kapab soumét", tanpri eseye soumét li
anko nan pwochen jou ouvrab la pou yo trete yo. (Remak: Nan paj Soumet Prezans Chak
Mwa a, genyen yon rapel nan yon kazye koulé jon sou rejis ki pa kapab soumét yo; se

sélman yon rapél, se pa yon ere.)

FASON POU SOUMET PREZANS CHAK MWA

Anvan w soumeét enfomasyon prezans ou yo, ale gade kolon "Estati” a pou w asire w tout rejis
prezans yo pou mwa a afiche antanke "Konplé". Si w genyen nenpot pwobléem ak rejis ou yo ki
pa paret antanke rejis konplé, tanpri ale nan Sant Asistans CAPS Online pou jwenn oryantasyon:
Poukisa enfomasyon prezans yo parét antanke "enkonplé" nan paj Soumet Prezans Chak Mwa

a" a? Lyen: https://bit.ly/3ZlyuQ0

Tout dosye yo make kom dosye ki Konplé yo ap soumeéet an menm tan pou yo trete yo pou
peman.

1. Anba paj la, li mesaj setifikasyon ki toupre kaz anba fich la epi si ou dako, chwazi kaz
tchek la epi klike bouton sou Soumeét pou w soumeét dosye ou yo pou yo trete yo.

Remak: Klike sou bouton "Soumét” la ap pral soumet tout rejis Mwa Anvan ki Konplé yo,

kelkeswa filté ki aktif yo.

& Pwofil Itiizaté G Dekonekte

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan - Jere Itilizaté yo

Soumét prezans chak mwa a
Muwa sévis aktyél la : Dawout
Anrejistreman Pa Konplé : 20 | Anrejistreman Konpié : 2 | Dosye ou Soumét lan : 0
Lot moun
Anrejistreman Konple pandan Mwa ki Pase yo : 1| Dosye ki Pa Kapab Soumét : 0

B 000000 X000 5

XXHXXKAXK XXKKKAKK L2500
B 000000 XX000K £
JO0000KK J00000K &
B 00000000 XX00000K &

B 00000 XXX 7

T s

1972021

T ooz

> owgene

T o

Ranje |10 per page v

0203 Completed

BB Incomplete

w205 Completsd

082023 Incompletz

02203 Incomples

w205 Completsd

082053 Incomplers

BB Incomplete

5203 Incompletz

082023 Incompletz
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2. Yon mesaj tanporé ap mande ou "Eske ou deside toutbon pou soumét dosye prezans
konplé sa yo?" Chwazi Soumeét anko.

Soumet | « |

Eske ou deside toutbon pou soumét dosye prezans konplé sa yo?

3. Yon mesaj konfimasyon ap parét anle paj la ki ap fé ou konnen ou te soumet dosye

prezans ou yo san pwoblem. Estati rejis yo pral chanje pou | vin "Soumeét" epi

enfomasyon ki nan pati anlé paj la pral chanje pou afiche menm enfomasyon rejis ki
fenk soumét yo.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan =~ Jere ltilizaté yo & Pwofil Itilizaté @ Dekonekte

‘ | * Yo te trete asistans lan san pwoblém

Soumét prezans chak mwa a

Mwa sevis aktyel la : Dawout
Anrejistreman Pa Konplé : 20  Anrejistreman Konplé : o)i Dosye ou Soumet lan : zi
Lot moun ' - '
Anrejistreman Konplé pandan Mwa ki Pase yo: 0 Dosye ki Pa Kapab Soumét : 0

REMAK: CHANJE PREZANS OU DEJA SOUMET

Depi yo make dosye yo kom dosye ki "Soumet" pou yon mwa espesifik, ACS dwe trete yo pou
zafé peman anvan li chanje yo. Tretman peman an souvan pran anviwon 7 jou ouvrab pou | fét.
Apre yo fin trete peman an, ou kapab ajiste rejis ou te soumet anvan yo le ou chanje yo nan
Anrejistreman Le Chak Jou oswa Anrejistreman Lé Chak Semén epi re-soumet yo nan Soumeét
Prezans Chak Mwa pou tretman peman an.

Rejis ki deja soumet ki deja ap trete epi ki disponib pou modifikasyon yo pral paret menm jan ak
enfomasyon prezans ki pi ba yo, epi ap gen kazye an gra alantou kazye lé rantre/lé soti yo.

e M vadi 12/672022 B Metredi 12/7/2022 B Jeci 127872022 andred 12/9/2022 FE
[1430 | [ass | [1430 | [« |
[ | [1e20 ] [17%0 J [z |
[ | [ | | | | |
il [ ] [ | | | | |
BSEl [Jassence [Jassence [Dassence D assence
elect Clseiec stz [selec: [ setect

Sepandan, si rejis prezans lan ta paret menm jan ak enfomasyon prezans ki pi ba a, ak kazye gri
epi le yo ki parét an gra, sa vle di enfomasyon prezans yo soumet, men yo pa ko trete. Si sa fe
plis pase 7 jou depi w soumet enfomasyon yo epi kazye prezans yo toujou paret an gri, tanpri
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pale ak Sevis Sipo CAPS Online lan (rele 212-835-7610, peze 1 pou Anglé oswa 2 pou Panyol, epi
apre sa a peze * oswa voye yon imel bay capsonline@earlychildhoodny.org).

Select Salect Select Select Select Select Select

AFICHA) MANSYEL PREZANS YO

Paj Afichaj Mansyel Prezans la ap pemeét itilizate yo verifye rejis enfomasyon prezans yo apati
tout mwa sévis ki disponib nan CAPS Online yo, kelkeswa estati a (setadi, enkonplé, konple,
soumeét, ak pa kapab soumet). Se yon zouti ki itil anpil pou verifye rejis ki pa paret nan paj
Soumet Enfomasyon Prezans Chak Mwa a, ki selman montre rejis yo atrave mwa sevis aktyel
nan sistém nan ak/oswa rejis konplé nan mwa sévis anvan sa yo.

Tanpri sonje sa a: Paj Afichaj Mansyél Prezans la se pou verifikasyon dosye seélman li la epi w pa

kapab itilize | pou soumét enfomasyon prezans. Pou soumet rejis prezans pou trete peman,
tanpri itilize paj Soumeét Prezans Chak Mwa a (ale gade seksyon Soumeét Prezans Chak Mwa a
nan paj 29 la).

Etap ki pi ba yo ap eksplike kijan pou w jwenn akse ak verifye rejis pou sis denye mwa sevis yo
(san mete mwa sevis ki an kou a). Si ou genyen rejis retwowaktif ou ta renmen verifye, tanpri
ale gade seksyon Verifikasyon Rejis Prezans Retwowaktif nan seksyon Afichaj Mansyel Prezans
yo nan paj 39 la.

1. Klike sou Prezans nan ba navigasyon an. Apre sa aklike sou Afichaj Mansyeél Prezans yo.

Lakay Fich Plasman Prezans - Pwogram lan ~ Jere [tilizaté yo & Pwofil ltilizatée @ Dekonekie

Anrejistreman Lé Chak Jou

Anrejistreman L& Chak Semén

Byenvini MO

Soumét prezans chak mwa a

Afichaj Mansyél Prezans yo {ém Enfomasyon Otomatik sou sévis Gadri, CAPS Online

2. Paj Afichaj Mansyeél Prezans la pral paréet sou ekran an, epi 2 kategori pral disponib pou
triye nan rechech ou - Enfomasyon sou Dosye a ak Mwa Prezans. Chwazi Mwa Asistans.

Lakay FichPlasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere Itiizaté yo & Pwofil Itiizaté @ Dekonekte

Afichaj Mansyél Prezans yo
Chwazi yon kategori pou fé rechéch:

masyon sou Dosye 2

Mwa Asistans
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3. Klike sou meni dewoulan Mwa Prezans lan ki paréet sou bo dwat la. Chwazi youn nan 6
mwa anvan sa a ou kapab we rejis mansyel ou yo.

Lakay FichPlasman Prezans ~ Pwogram lan - Jere Itilizaté yo & Pwofll ltilizaté @ Dekonekte

Afichaj Mansyél Prezans yo

Chwazi yon kategori pou fé rechéch: krita Rechéch

Enfémasyon sou Dosye a
Mwa Asistans

== =

09/2023
08/2023
07,2023
06/2023
05/2023
04/2023

4. Paj Afichaj Mansyel Prezans yo la pral paret mwa ou chwazi a, ak yon rezime estati pou
rejis prezans mwa sa a nan pati anlé a.

Lakay Fich Plasman Prezans - Pwogram lan - Jere Hilizaté yo & Pwofil Itilizaté @ Dekonekte

Afichaj Mansyél Prezans yo

Mwa sévis aktyél la: Me

Anrejistreman Pa Konplé : 16 Anrejistreman Konplé : 0 Dosye ou Soumét lan: 9

Lot moun
Dosye ki Pa Kapab Soumét: 0

5. Sioutarenmen we rejis ki gen yon estati espesifik (Enkonplé, Konplé, Soumeét, oswa Pa
Kapab Soumeét) oswa pou seélman yon gwoup Klas/Bis, itilize youn nan filté ki sou bo
goch yo. Klike sou filté ou ta renmen itilize a, chwazi youn nan opsyon ki nan meni
dewoulan k ap pareét la, epi klike sou bouton Aplike Filte.

Filte
Rarje | 10 per page v
Estati
Select - Jrr— Mon Timoun lan +  Fantie Timoun  faksimé: Kantite  C/V3  Jou Jou Semén  Semén  Tarif Jounen  Mws Sévis  Estati >
i e 2 WD OPD Maksimdr Aistans  Maksiméi Asistans  Chak Konple
Select Seman
incomplete
Completed [/] XIOOOOKK XOOO00KK | 1 W 22 5 0 05/2023 Incomplete
Submitted
MNon Submittable
-] 1 1 W 21 20 5 5 0 0 05/2023 Submitted
KOO X000
/] 1 1 W 21 19 5 5 4 0 05/2023 Submitted
JOOCOOCK OO
Filte
Rarje |10 per page ¥
Estati
Kantite Timoun  daksimé: Kantits:  C/VZ  Jou Jou Semén  Semén  Tarif Jounsn  Mws Sévis  Estati s
ncomplete Alksy Mon Ti [ELE X
P ~ b=y on Timounlans . w0 oPD Maksimén Alstans Maksimén Asiztans Chak Kanplé
Klas/Bis Semén

f
ﬂ mex)o( mxxx)o( 1 1 v 22 5 ] 0572023 Incomplete

1 1 v 21 20 H H 0 0 05/2023  Submitted
a JOOOOOOC YO0

-] OO OO 1 1 v 21 19 5 H 4 o 05/2023 Submitted
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6. Pou w we yon rezime prezans chak mwa pou yon timoun espesifik, klike sou & ikon
kreyon nan kolon Aksyon an toupre rejis prezans lan.

Filté
Estati
m = Non Timountans  KemtteTimoun daksiméi Kantite CVF Jou  Jou Semén Semén  Tarf Jounen  Mwa Sévis  Estati
wD oPD Maksimd: Aistans Maksimdr Asistans  Chak Konplé
Klas/Bis Semé
,
a XOOOOCXK X000XX ! v s ¢ Hea - L Ee
Aplike Filté | Anile Filté a
1 1 W 2z 5 0 05/2023 ncomplete
a OO0 XXX ' : :
XXXXXXXX X.XXXXXXX 1 1 W 2z 5 1 05/2023 ncomplete

7. Yon Rezime Timoun lan Chak Mwa lan pral afiche estati prezans pou chak jou nan
mwa a pou timoun sa a. Si w gen nenpot jou nan kalandriye a ki wouj (jan | make pi ba
a), ou pral bezwen mete enfomasyon prezans pou jou sa yo si w vle fini ak rejis la epi
soumet li pou tretman peman nan paj Soumet Prezans Chak Mwa a. (Remak: Ou dwe
ale nan paj Soumeét Prezans Chak Mwa lan pou soumet tout rejis yo pou tretman
peman w lan. Ou pa kapab soumet enfomasyon prezans yo apati paj Afichaj Mansyel

Prezans yo.)

Rezime Timoun lan Chak Mwa

Kantite Timoun : JXOOO0000KXK
Mon Timaun lan : 0000004, X000

Me 2023
Diman..| Lendi | Madi |Mékredi| Jedi [Vandr...| Samdi
E E - 5 5
e . i e s
= | = | = | = | = |
7l EE a} 9 0 aall E'IZ E
4 aa1d “- “'T 18 “IE
| = = | -
| @l e @] & & )
2, 2 30) 31
- N

@ Kantite Absans:3

F Kantite Sispansyon : 1

£ Kantite Jou Prezans : 15

i Kantite Jou ki pa antre : 4
Kantite Jou Total Anrejistreman : 19

FASON POU RANTRE PREZANS NAN DAT KI PASE

Sonje CAPS Online sélman otorize w mete enfomasyon prezans pou yon peryod 6 mwa
seélman anvan mwa sevis ki an kou a. Sepandan, se sélman nan sikonstans espesyal, tankou yon
Odyans Ekitab oswa yon demach ACS ap fé (chanjman nan enskripsyon, elatriye) y ap pran
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demann antre enfomasyon |é rantre/lé soti yo an konsiderasyon yon fason retwowaktif pou dat
ki tonbe anvan 6 dénye mwa sevis sa yo.

1. Pou mande yon otorizasyon pou mete enfomasyon lé rantre/lé soti pou dat ki tonbe anvan
peryod denye 6 mwa sevis yo poutet yon Odyans Ekitab oswa yon demach ACS, tanpri
kontakte Sevis Asistans ACS la nan +1 (212) 835-7610 epi peze # lé yo mande w fé sa a.

2. Yon fwa ACS VPU verifye Dokiman Odyans Ekitab la ak/oswa demach ACS lan, ansyen
enfomasyon prezans ou yo ap ouvri pou modifikasyon, epi ou ap we rejis sa yo endike
sou paj akéy CAPS Online la anba "Ka ki Otorize pou Anrejistreman Edtan ki Pase".

Ka ki otorize pou Anrejistreman Edtan ki Pase

Anons

TEST WEBSITE [The Automated Child Care Information System, CAPS Online] TEST
WEBSITE™

Kantie Timoun Non Timoun lan Nimewo Dosye DatTroan D DatiiArcre An - RC
s £ o

OO0 XO000G  XXOOKKK #0122 06/30723 o7/07/23 RE

CAPS Oniine lan se yon sistém yo itiize pou jere ak kontwoie pwosesis gadri 3 pou fanmi ki elfjib pou
resevwa sibavansyon Vil New York lan

3. Pou gen akse ak rejis pou fe chanjman, chwazi Anrejistreman Lé Chak Semén nan meni
dewoulan Prezans.

Lakay Fich Plasman Prezans -~ Pwogram lan ~ Jere [tilizaté yo & Pwofil Itilizaté @ Dekonekte
Anrejistreman Lé Chak Jou
Anrejistreman Lé Chak Semén L.
_ Byenvini XXXXXXXX

Soumet prezans chak mwa a

Afichaj Mansyél Prezans yo ‘#m Enfémasyon Otomatik sou sévis Gadri, CAPS Online

4. Chwazi Enfomasyon sou Dosye a, epi klike sou meni dewoulan anba Nimewo Dosye a
nan bo dwat ekran an. Timoun ki parét nan meni dewoulan sa a se sel timoun
anrejistreman lé nan dat ki pase a disponib pou li. Chwazi pitit ou ta renmen chanje
prezans pou li a epi klike sou Rechéch. Le ou klike sou Rechéch, li ap mennen ou
direkteman sou paj Anrejistreman Lé Chak Semén lan pou dat yo te louvri pou fé
chanjman.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere Itilizaté yo & Pwofil Itilizaté @ Dekonekte

Anrejistreman Lé Chak Semen

Chwazi yon kategori pou fé rechech: Kité Rechéch

Enfomasyon sou Dosye a
Nimewo Dosye
Mwa Asistans Select o

Select
HXOOGOXXXK XKXXXXXXXX
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5. Mete lé rantre/le soti pou dosye pitit ou te chwazi a epi klike sou Anrejistre anba ekran
ou an. Apre w fin anrejistre enfomasyon prezans yo pou semen nan, klike sou doub flech
la pou ale nan pwochén semén nan. Repete pwosesis sa a pou tout semén/mwa ou te
deja ouve pou mete le pou peryod tan ki pase yo.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere lilizaté yo & Pwofil ltilizaté @ Dekonekte

Anrejistreman Edtan Chak Semén Timoun lan

Enfomasyon sou Dosye a

Kantite Timoun Non Timoun lan Nimewo Dosye Dat Enskripsyon an Komanse Dat Enskripsyon an Fini
XXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXXX 09/02/2022
« Chuwiazi Dat * Lejann @ Absans M Sispansyon {iljPa Rantre {3 Patisipe [ Pa Enskri i Soumét
09/02/2022
e 5§ Dimanch 8/28/2022 il Lendi 87202022 il Madi 8/30/2022 il Vekredi 8/31/2022 i Jedi 9/1/2022 il Vandredi 9/2/2022 i samdi 0732022
Tye L& w Rantre —
AR [
i L s —
ABSENCE ABSENCE ABSENCE ABSENCE ABSENCE [ Assence ABSENCE
Select Select Select Select Select [ select Select

6. Apre ou fin chanje ak anrejistre prezans lé rantre/lé soti pou dosye timoun lan, ou dwe
chwazi Soumeét Prezans Chak Mwa a apati meni dewoulan Prezans lan epi soumet
dosye a pou yo trete li apresa.

Remak: Depi ou soumet enfomasyon prezans le rantre/lé soti pandan yon mwa sevis
konplé, ou dwe tann pou yo trete bodwo a anvan ou fé chanjman yo epi soumet li anko
pou yo fé peman. Tretman peman an ap pran anviwon 7 jou ouvrab pou | fet.

& Pwofil Hiizaté @ Dekonekte

Muwa sévis aktyel la : Dawout

Konplé : 20 Konpié : 2 étlan : 0
L6t moun
| 3 NM:kleYO:!I pab Soumét: 0
Siwg dosye ou yo ki gen estati “pa kapab sourn &l anks nan 16t o
wanie [10 per page v
o Kente Timou Ky v Mk Kantie: i
o0 oD

arsooM T tiem2 3 3 v o ® 7" s 0 0 0 0703 Coplens
XOCOXXX KOO 2, © I
XHOCOK XXKXKXHK 5700 111002 o o v = n 0 0 Incemplte
XHO0O00K XG0 L5 om0 o o v o m m & 0 0 0 003 Coplesd
B X00000K XO0KXKK S50 2 oz o o v = n 0 M Incemplte
XHOOOKK XOOO000K L0 7 ez o o v = 4 0 0 Incemplte
B 0000000C XO00000X SEsoon = ez o s v om m 4 b 00 o Complesd
X000 JOV0000K & o022 o o v = A 0 2023 incempiee

B 30000000 X00000K oo = sz o o v = aa
B 30000GKC 000000 S8smea 7 amaains °e o v = 4 0 202 Incomlete
] amsooM 2 Tz ° o v = 4 0 202 Incomplete

JO00OGX X000GONC =

glemantasyon Eta New York Tit 18 NVCRR 415,12,
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VERIFIKASYON REJIS PREZANS RETWOWAKTIF NAN SEKSYON AFICHAJ MANSYEL
PREZANS YO

Ou kapab itilize paj Afichaj Mansyel Prezans yo pou tcheke estati nenpot rejis retwowaktif
ki ouvri.

Tanpri sonje sa a: Paj Afichaj Mansyél Prezans la se pou verifikasyon dosye seélman li la epi w pa
kapab itilize | pou soumét enfomasyon prezans. Pou soumet rejis prezans pou trete peman,
tanpri itilize paj Soumeét Prezans Chak Mwa a (ale gade seksyon Soumeét Prezans Chak Mwa a
nan paj 29 pou jwenn plis enstriksyon detaye).

1. Klike sou Prezans, epi apre sa a seleksyone Afichaj Mansyel Prezans yo.

Lakay Fich Plasman Prezans - Pwogram lan ~ Jere Itilizaté yo & Pwofil tilizaté @ Dekonekte

Anrejistreman Lé Chak Jou

Anrgjistreman Lé Chak Semén -
! Byenvini JOOOXXXX
Soumét prezans chak mwa a

Aficha) Mansyel Prezans yo tem Enfomasyon Otomatik sou sévis Gadri, CAPS Online

2. Paj Afichaj Mansyel Prezans yo la pral paret sou ekran an, epi de kategori pral disponib
pou triye nan rechech ou - Enfomasyon sou Dosye a ak Mwa Prezans. Chwazi
Enfomasyon sou Dosye a .

Lakay Fich Plasman Prezans - Pwogram lan - lere Itilizaté yo & Pwofil Itiizaté ¢ Dekonekte

Afichaj Mansyél Prezans yo

Chwazi yon kategori pou fé rechéch:

Mwa Asistans

3. Chwazi nimewo dosye timoun lan nan meni dewoulan ki sou bo dwat la epi klike sou
Rechéch.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere ltilizaté yo & Pwofil hilizaté #® Dekonekte

Afichaj Mansyél Prezans yo

Chwazi yon kategori pou fé rechéch:

Enfomasyon sou Dosye a

Mwa Asistans Select v

DOOOOOGC XXX, XXXXX
DOOBOOCEK XXXXX, XXHXX

Krite Rechech

4. Rejis timoun nan pral paret nan ekran an. Ale gade nan kolon Status (Estati) a ki sou bo

dwat lan pou detéminen si rejis la te fin konplé net. Si w klike sou ikon kreyon an
nan kolon Aksyon an, ou pral kapab we Rezime Timoun lan Chak Mwa pou rejis
retwowaktif la, ki pral afiche estati prezans pou chak jou nan mwa a pou timoun sa a, sa
k ap gen ladan | tout jou ki pa konplé yo tou. (Remak: Ou dwe ale nan paj Soumét
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Prezans Chak Mwa lan pou soumeét tout rejis ki konplé yo pou tretman peman w lan. Ou
pa kapab soumet enfomasyon prezans yo apati paj Afichaj Mansyel Prezans yo.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere [tilizaté yo & Pwofil ltilizaté G+ Dekonekte

Afichaj Mansyél Prezans yo

Chwazi yon kategori pou fé rechéch: Krité Rechéch

Nimewo Desye

[XXXXXX}C}( KKK, XRXX v ]

Mwa Asistans

Aksyon Mon Timoun lan 3 Kantite Timoun & Klas/Bis uc DatKémansman  Dat Ekspirasyon Maksimom Kantite ov: o jou Semén Semén Tarif Chak Jounen Mwa Sévis ¢
: OFrD OFD Maksimom Alstans Maksimém Agistans  Semén Konplé
o JCOOO00UIN 00000000 s oz 0 0 v 12 10 3 0 0 ! ozz023 WM Submitied
< >
Rezime Timoun lan Chak Mwa E]

Kantite Timoun : 300000
MNon Timoun lan : }300000( X000

Fewriye 2023

Dima... | Lendi | Madi |Mékr... | Jedi [Vandr...| Samdi

1 2 E 4
e G| o
5 _..E _.."' HS _.E 10 11
| G| &) o
13 134 14 15| 16 17 18
[+ ] o e
19 20 21 _._22 23 24 25
G| G| 6| &a| ®
L S
o &

@ Kantite Absans : 5

F Kantite Sispansyon : 0

B Kantite Jou Prezans : 15

‘ Kantite Jou ki pa antre : 0
Kantite Jou Total Anrejistreman : 20
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ENFOMASYON SOU PWOGRAM LAN

Meni Dewoulan Pwogram lan genyen de (2) opsyon: Apési Pwogram lan ak Sispansyon.
Opsyon Apeési Pwogram lan a pémeét ou gade ak chanje enfomasyon sou pwogram ou an.
Opsyon Sispansyon a pemet ou rantre fémti biznis pou jou espesifik ou konnen pwogram ou a
pa p bay swen an.

APESI PWOGRAM LAN

1. Chwazi meni dewoulan Pwogram lan.
2. Chwazi Apési Pwogram lan.

Tout enfomasyon sou pwogram lan afiche sou paj sa a. Lé ou chwatzi ti flech yo sou bo dwat |, li
ap elaji oswa pliye pati sa a nan feneét la. Kazye an blan yo kapab chanje tandiske kazye an gri yo

pa kapab chanje. Si ou fe chanjman, desann anba a epi chwazi Anrejistre.

Lakay Fich Plasman Prezans = an ~ Jere Iilizaté yo & Pwofil Itilizaté @ Dekonekte
—

Apési Pwogram lan

Detay sou Pwogram lan

Nimewe Pwogram limewo Kontraked a Non Kategori Modél Kategori Pwogram  Kategon Kontra 24
XXX XXX 00X X XX XX
mew Ri Bero vil i €2d pena
XXX K00 XHXXK XX XXXXX XX XXXXX
Detay sou Direkté E
Detay Kontakte [+]
Kontak pou ljans [+]
Sévis Traspd, Relijyon ak Langaj o
Nivo Swen [+]
Lisans [+]
Pozisyon ak Sévis Transpo Piblik L+
Jou, Sesyon ak Oré Operasyon [}
ENPOTAN: CAPS Onling se pa sistim dosye pou pwogram gadri ki gen lisans ak founisé gadri ki anrejistre. Ou DWE kontinye mese enfomasycn 5a yo ajou ba kote ajans lisans/anrejisweman cu an jan régleman an egzije sa

ENPOTAN: CAPS Online se pa sistéem dosye pou pwogram gadri ki gen lisans ak founisé gadri ki
anrejistre. Ou DWE kontinye mete enfomasyon sa yo ajou bokote ajans lisans/anrejistreman ou
an jan regleman an egzije sa.

ORE OPERASYON

Itilizate yo ap kapab modifye Ore Operasyon yo kounye a nan CAPS Online olye yo fé sa a nan
ACS/CFWB. Tanpri sonje tout oré operasyon yo dwe koresponn oré operasyon lisansye w yo ak
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ajans lisans ou an (NYC DOHMH oswa NYS OCFS), anrejistreman ou (NYS OCFS) oswa
enskripsyon ou (NYS OCFS/WHEDco).

1. Klike sou bouton Pwogram ki nan ba navigasyon an, epi klike sou Apési Pwogram lan.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan = Jere ltilizaté yo & Pwofil Itilizaté @ Dekonekte

Byenvini XXXXOC0 XXXXXXXXX

Sistém Enfomasyon Otomatik sou sévis Gadri, CAPS Online

2. Sa pral afiche paj Apesi Pwogram lan. Klike sou denye seksyon paj la, Jou, Sesyon ak Ore

Operasyon.
Lakay Fich Plasman Prezans = Pwogram lan = Jere Ifilizaté yo & Pwofil itilizaté (% Dekonekte

Apési Pwogram lan

Detay sou Pwogram lan

Nimews Puagram Nimewe Konrake 3 KategoriModél  Kategori Pwogram  Kategosi Kontra

X000 XXX JOOKXX XXXHX X XX XX

XXX KXKHXX XX XXXXX XX XXXXX

Kéd posta

Detay sou Direkté

Detay Kontakte

Kontak pou ljans.

Sévis Traspo, Relijyon ak Langaj
Nivo Swen

Lisans

Pozisyon ak Sévis Transpd Piblik

e 06 ¢ 06 &6 ¢ o ©

| Jou, Sesyon ak Oré Operasyon \r

ENPOTAN: CAPS Online se pa sistém dosye pou pwogram gadri i gen lisans ak founisé gadi ki anrajistre. Ou DWE kentinye mete enfomasyon 5a yo ajou b kote ajans lisans/anrefisireman ou an jan régleman an egzie 1

3. Mete lé fonksydbnman ou yo pou chak jou. Nan egzanp ki pi ba a, le Louvri a se 7:00 am.
Tape 7:00, epi seleksyone 07:00 (7:00 AM) nan meni dewoulan an.

Jou, Sesyon ak Oré Operasyon (+]
Dimanch Lendi Madi Mekredi Jedi Vandredi Samdi
Lo @ touvi @ o @ Lowri © ot @ Lo @ i @
7 ( ]| |1 ] |( ) ) J
iren @ Loz g0 | — Simen @ S — B
[ ) Lemew ) | ) ) | ) | )

o ak founisé yo dwe bay ajans ak [jyén Mantal Vil Nouyek (NYC DOHMH) oswa Biwo Sévis Timoun ak Fanmi Eta New York (NYS OCFS)). sou anrejistraman [NYS

sou enskripsyon yo (NYS OCF!

yon yo apa sou lisans yo (Dep

n ak Devidpman Ekonomik Fan

o)) 30U nenpdt chanjman ki fét nan oré travay yo.

4. Anba sa a, mete |lé ou femen an nan kazye Fémen a. Nan egzanp sa a, |é femen a se 6:30
pm. Tape 6:30, epi seleksyone 18:30 (6:30 PM) nan meni dewoulan an. (Tanpri sonje:
CAPS Online fonksyone ak Ié milite a, kidonk asire w pou chwazi lé apremidi yo (PM), w
ap jwenn yo nan pati anba lé maten (AM) yo.)
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Jou, Sesyon ak Oré Operasyon

Lendi Madi Meékredi Jedi Vandredi Samdi

Lowur @ Lowr @ Lot @ Lol @ Lown @ Lo @ Lo @
( J| [lkee J J J || Ji | 1! ]

semen @ femen @ femen @ semen @ Femen @ femen @

[ j|[= l Ji |l Ji |L JI| J

0630 (6 30 AM)
/il Nouydk [NYC DOHMH) oswa Biwo Sévis Timoun ak Fanmi Eta New York (NYS OCFS)). sou anrejistreman (NYS

Pwogram yo ak founisé yo dwe ) [l #nfémasyon yo apa sou lisans yo [Depatman Sante ak ljyén Mantal V
18:30 (6:30 PM)
""" n Lojman 3k Devidpman Ekonomik Fanm yo (WHED<o)) sou nenpét chanjman ki fét nan oré travay yo

OCFS) oswa 50U enskripsyon yo

Dimanch

5. Repete etap 3 ak 4 yo pou w kapab ranpli rés semén nan pou le fonksyonman w yo.

Jou, Sesyon ak Oré Operasyon

Dimanch Lendi Madi Mékredi Jedi Vandredi Samdi

(2] Lowvrl @ Lowr @ Lowvri @ L
| | I3 = = = | )

i o | | ] c— ) c— | o) s ]

Nouyok (NYC DOHMH) oswa Biwo Sevis Timoun ak Fanmi Eta New York (NYS OCFS)). sou anrejistraman [NYS

Lowvr @ Louvr @ Louvri

Pwogram yo sk founisd yo dwe bay ajans Sipdvizyon yo enfdmasyon yo apa 50u lsans yo (Depatman Sante sk yén Mantal v
OCFS) oswa sou enskripsyon yo (NYS OCFS/ Kbporasyon Lojman ak Devidpman Ekenomik fanm yo (WHEDCG)) sou nenpdt chanjman ki fét nan aré travay yo.

6. Le w fin mete lé ouveti ak femen yo pou chak jou nan semeén nan pwogram ou an louvri
yo, klike sou kazye tchek ki toupre paragraf ki di "Mwen setifye dénye ore travay yo
korek epi yo koyeran avek ore travay ajans sipévizyon an resevwa pou lisans mwen an
(NYC DOHMH oswa NYS OCFS), anrejistreman (NYS OCFS) oswa enskripsyon mwen (NYS

OCFS/WHEDco)," epi klike sou Anrejistre.

Jou, Sesyon ak Oré Operasyon

Dimanch Lendi Madi Mékredi Jedi Vandredi Samdi

Louvri @ Louvri @ Louvri @ Lowvri @ Lowvri @ Louvi @ Louvri @
[ ] [ o700 ] [ 07:00 I [ 0700 ] [ 0700 l [ o700 ] [ ]
eren @ Femen @ emen @ Eemen @ samen @ femen @ Famen @

[ ] [ 1830 ] [='s.3: ] [ 18:30 ] [ 1830 ] [‘5.5: ] [ ]

NYS

) oswa Biwo Sdvis Timoun ak Fanmi Eta New York (NYS OCFS]). sou anrejistreman

Pwogram yo ak founisé yo dwe bay ajans sipivizyon yo enfomasyon yo apa sou lisans yo (Depatman Sante ak ljyén Mantai Vil Nouydk (NYC D
ot ravay ye.

(B) Mwen sétifye dénye oré travay yo karék epi yo koyeran avék oré travay yo ajans sipévizyon an resevia pou lisans mwen an (NYC DOHMH oswa NYS OCFS), anrejistreman (NYS OCFS) oswa enskripsyon mwen (NYS

OCF5/WHEDco).

ENPOTAN: CAPS Online 3¢ pa sistém dosye pou pwogram gadri ki gen lisans ak founisé gadri ki anrejistre. Ou DWE kontinys mete enfdmasyon 53 yo 3jou bo kote 3jans liss

7. Apre sa a, w ap resevwa yon mesaj konfimasyon koule vét k ap parét nan pati anlé paj la.

& Pwofil Itiizaté @ Dekonekte

Lakay FichPlasman Prezans ~ Pwogram lan = Jere lilizaté yo

I * Yo te mete enfomasyon an ajou pou pwogram lan: Y0000 I
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SISPANSYON

Si pwogram ou an ap fémen pou kek jou espesifik, ou dwe mete enfomasyon sa yo antanke
Sispansyon.

RANPLASMAN NAN JOU KONJE YO

Tout pwogram yo gen yon lis deja ranpli pou fémti ki peye yo nan CAPS Online. Si pwogram ou
an louvri nan nenpot nan jou femti yo, tanpri voye yon imel ki gen yon lis jou femti pwogram ou
an pou ane a (ane eskole, pa kalandriye nomal la - 1ye jen rive 30 jen) sou yon papye a antet ki
gen enfomasyon pwogram ou an bay VoucherCCProgramClosures@acs.nyc.gov. ACS pral

ranplase done femti ki deja ranpli yo ak youn nan jou fémti pwogram ou yo.

METE LOT ENFOMASYON SISPANSYON

Etap ki pi ba yo pemet ou ajoute |0t enfomasyon Sispansyon manyelman. Sa yo kapab fét pou
yon varyete rezon, tankou renovasyon, jou netwayaj, seyans devlopman pou anplwaye yo,
elatriye.

1. Chwazi Sispansyon nan meni dewoulan Pwogram lan.

2. Chwazi Ajoute Sispansyon. Li ap chanje paj Enfomasyon sou Sispansyon an.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan - Jere Itiizaté yo & Pwofil Itiizaté @ Dekoneite
Apés Pwogram ian

Sispansyon

Filte

3. Chwazi kazye Dat Kbmansman a. Yon kalandriye ap dewoule. Klike sou premye dat
femti pwogram ou an.

Lakay FichPlasman Prezans * Pwogram lan * Jere ltilizaté yo & Pwofil ltilizaté [ Dekonekte

Enfomasyon sou Sispansyon - Ajoute Sispansyon

Enfomasyon sou Sispansyon

Nimewo Pwogram

HO00KK

Kemanté = - ©

Ajoute Reyinisyalize
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4. Chwazi kazye Dat Expirasyon an. Yon kalandriye ap dewoule. Klike sou dénye dat féemti

ou an. (Remak: si femti an se selman yon jou, Dat KOmansman ou an ap menm ak Dat
Expirasyon ou an.)

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere ltilizaté yo & Pwofil ltilizaté (% Dekonekte

Enfémasyon sou Sispansyon - Ajoute Sispansyon

Enfémasyon sou Sispansyon

Nimewo Pwogram Dat Kdmansman Dat Ekspirasyon Jou
KHXXXXXX 12/26/2022 l 12/26/2024

= 3 < December 2022 >
Kémanté ©
Reyinisyalize

© 2009-2023Vil New York  Sitemap 25 e 77 B 9

5. Klike sou Kbmante epi apre sa a klike sou Deskripsyon Sispansyon pou ajoute yon
deskripsyon pou sispansyon a.
6. Chwazi Ajoute anba a pou anrejistre Sispansyon an.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere ltilizaté yo & Pwofil Itilizaté @ Dekonekte

Enfémasyon sou Sispansyon - Ajoute Sispansyon

Enfomasyon sou Sispansyon

Nimewo Pwogram Dat Kémansman Dat Ekspirasyon
XOOKNK [ 12/26/2022 ] [ 12/26/2022 J 1

g
| Deskripsyon Sispansyon I
[ Deskripsyon Sispansyon l
Reyinisyalize
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JERE ITILIZATE YO

Opsyon Jere ltilizaté yo nan meni an pémeét ou bay akse ak tout moun ki asosye ak pwogram ou
an pou yo antre nan sistem CAPS Online epi pou jere priviléj yo genyen anndan sistem nan.

AJOUTE YON ITILIZATE

1. Pou w bay yon nouvo itilizate aksé nan sistem lan, chwazi bouton Ajoute Itilizateé a anle
paj la.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~§ Jere Ifilizaté yo & Pwofil ltilizaté & Dekonekte

Jere ltilizaté yo

Ajoute Itkzate

#ksyon Adrés imél Nen Telefin tizane Akt Kahte g Dat Dinye Koneksyon an

OO @XXXXX.COM XXX, XXXXKX ! i P

2. Paj Enfomasyon sou ltilizate a ap paret. Sou paj la, ou kapab ajoute enfomasyon sou
nouvo itilizate a. Kazye Prenon, Siyati ak Imel pou Kontakte se kazye ki obligatwa.
Itilizate a dwe kreye yon NYC ID gras avek adres imel li ajoute anba a nan paj

enfOmasyon sou itilizate a pou li ka antre nan sistem lan.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere Itilizaté yo & Pwofil Itilizaté @ Dekonekte

Enfémasyon sou Itilizaté

Enfdmasyon sou tilizaté

3. Klike sou Ajoute pou fini.

MODIFYE ITILIZATE KI EGZISTE YO

Si yon itilizaté deja nan lis la, ou kapab jere wol li, pemisyon/akse li, gras ak ikon ki nan kolon
Aksyon an sou bo goch la. Ou kapab mete li ajou nenpot lé.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere Itilizaté yo & Pwofil Itilizaté @ Dekonekte

Jere ltilizaté yo

Aksyon Adres Imel Non Telefon tlizate Aksf alite liizate Dat Dinye Konelsyon an
XXX @XHNHXXK.COM JOOKXN, XHXXHXX BN

20 XOOOO00KEGMAILCOM ¥ Voucher user

28
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Genyen twa (3) ikon ki gen fonksyon sa yo:

&0 Jere Wol yo: Si yon itilizaté deja nan lis la, ou kapab jere wol li, pémisyon/akse li, apati
ikon Jere Wol la (moun ak angrenaj lan). Pa egzanp, si ou selman vle pou yon itilizaté kapab
we femti yo men pa ajoute ni chanje yo, ou ap koche kaz la nan kolon "Li Sélman" an ki
toupre Sispansyon an. Osnon, si ou ta renmen itilizaté a kapab ajoute oswa chanje
sispansyon yo, ou ap koche kaz la nan kolon "Li Ekri" an ki toupre sispansyon an. Klike

sou Anrejistre apre w fin fé nenpot chanjman nan paj sa a.

& Pwofil itilizaté @ Dekonekte

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere Itilizaté yo

Jere Wol yo

Enfomasyon sou Itilizaté Wl Itilizaté yo : XO00000X@GMAIL.COM

Adrés imé
JO00OOOX@GMAIL.COM
—_— o u]

J00OOK, 2000000000

Chanje yon ltilizate: Le w chwazi ikon Chanje yon ltilizate ki gen fom kreyon an, sa ap
peémet ou chanje non li, nimewo telefon li, oswa adres imel li. Nimewo Pwogram pa yon
kazye ou kapab modifye. Klike sou Anrejistre apre w fin fé nenpot chanjman nan paj sa a.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere Itilizaté yo

Enfomasyon sou Itilizaté

& Pwofil Itilizaté (# Dekonekte

Enfomasyon sou Itilizaté

ah Aktive/Dezaktive yon Itilizaté: Chwazi ikon Aktive/Dezaktive Itilizaté a, ki reprezante ak
yonm moun ki gen yon senbol |0k toupre |, pou w aktive oswa dezaktive akse itilizate a nan

sistem lan. Klike sou Soumeét pou w konfime.

Soumét Chanjman an

.a— = Mavaltiva —mta =
Eske ou vie Dezaktive itilizate a.
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PWOFIL ITILIZATE

Chwazi bouton Pwofil Itilizaté nan kwen dwat anle a pou mete enfomasyon pésonél pou pran
kontak ou ajou.

Kazye Siyati, Prenon, Lang, ak Limit Paj la se kazye ki obligatwa pou w ranpli. Ou ka ajoute yon
nimewo telefon si ou vle. Sel bagay ou pa kapab chanje se adrés imel ou.

Depi yo ajou, chwazi Anrejistre.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere Itilizaté yo & Pwofil itilizaté §l ¢ Dekonekte

pwofil Itilizate

PWOFIL ITILIZATE MWEN AN

XXXXXXXX@XXXXX.COM

ENPOTAN: CAPS Online se pa sistém dosye pou pwogram gadri ki gen lisans ak founiseé gadri ki
anrejistre. Ou DWE kontinye mete enfomasyon sa yo ajou bokote ajans lisans/anrejistreman ou
an jan regleman an egzije sa.

LANG

CAPS Online disponib nan set lang diferan - Angle, Panyol, Arab, Kreyol Ayisyen, Ris, Yidich, ak
Chinwa Senplifye. Ou kapab chanje lang pwofil CAPS Online ou an |lé w klike sou Pwofil Itilizate,
epi le w fin seleksyone lang prefere w la nan meni dewoulan an, epi le w klike sou Anrejistre.
Gid ak videyo itilizaté yo disponib tou nan sét lang diferan sa yo sou sit entenet sipo CAPS
Online lan (https://earlychildhoodny.org/capsonline).

CAPS ONLINE Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere Itilizaté yo & Pwofil Iltilizaté & Dekonekte

Pwofil Itilizate

PWOFIL ITILIZATE MWEN AN
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LIMIT PAJ LA

Opsyon limit paj la nan Pwofil Itilizate pral ogmante kantite rejis ou kapab we lé ou sou paj Fich
Plasman, Anrejistreman Le Chak Jou, Anrejistreman Le Chak Semeén, Soumeét Prezans Chak Mwa
a, ak paj Afichaj Mansyel Prezans yo.

Si w gen plis pase 10 timoun ki enskri nan sevis gadri w la, ou pral kapab ogmante kantite rejis
ou kapab we a pa dizen (10) - 10, 20, 30, 40, oswa 50. Ou kapab chanje sa a nenpot kilé leé w
klike sou Pwofil Itilizate, epi apre sa ou ajiste Limit Paj la |e w seleksyone yon kantite nan meni
dewoulan an, epi w klike sou Anrejistre.

(Remak: Ou p ap kapab we chanjman nan limit paj la nan paj prezans yo sof si ou gen plis pase

10 timoun ki enskri nan sevis gadri w la.)

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere ltilizaté yo & Pwofil itilizaté @ Dekonekte

Pwofil Itilizate

PWOFIL ITILIZATE MWEN AN

HXOOXHXXX@XXXXX.COM

Jan w kapab we | pi ba a, si "Limit Paj [a” se 50 li ye nan Pwofil Itilizate, tout ekran yo pral afiche
jiska 50 rejis sou yon grenn paj. Sa pral fet konsa sou paj Fich Plasman, Anrejistreman Lé Chak
Jou, Anrejistreman Le Chak Semen, Soumet Prezans Chak Mwa a, and Afichaj Mansyel Prezans

yo.

Lakay Fich Plasman Prezans ~ Pwogram lan ~ Jere ltilizaté yo & Pwofil Itilizaté @ Dekonekte

Fich Plasman

Filte

[ Select . ] Aksyon Kantite Timoun « Non Timoun lan o Laj Nimewo Dosye
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APAREY MOBIL

CAPS Online adapte ak aparey mobil epi li aksesib le ou itilize odinate, laptop, tablet oswa

esmatfon. Genyen kek ti diferans nan aparans sistem lan si ou antre sou li sou yon esmatfon.

Annik konekte menm jan ou t ap konekte nomalman apati yon fenet navigate. Olye pou we tout

ba navigasyon an, menm jan ou t ap we li sou yon odinaté oswa tablet, ou ap weé "meni

anmbege" ou kapab klike sou li a epi ki gen twa ba orizontal yo nan kwen dwat anlé ekran an

(li souliyen anba a). Lé ou klike sou ikon meni an, li pral louvri pou | afiche yon lis tout opsyon ki

nan ba navigasyon an.

Si ou ap gade CAPS Online apati yon esmatfon, li rekomande pou w gade ekran w lan nan foma

vetikal (telefon nan kanpe).

IS
4
=

Konekte sou CAPS Online lé w ap
itilize Idantite Kont Vil New York lan

Adrés Imél

| Adrés Imel

Modpas @

Modpas

Eske blive Modpas lan?

CAPS Online ap sévi ak ldantifikasyon pou Kont
Vil New York lan

Eske w pa gen yon Idantifikasyon pou Kont Vil New
York lan?

Kreye yon Kont
Eske w gen bezwen Jere Idantifikasyon pou Kont Vil
New York lan?

Jere Kont lan

Byenvini XXXXXXXX

Sistém Enfomasyon Otomatik sou sévis Gadri,
CAPS Online Arrejistreman Le Chak Jou
Arrejistraman Lé Chak Semén

Soumél prezans chak mwa a

Aficha) Mansyél Prezans yo

Detay sou Fakti:

Verifye Dat: JX/XX/XXXX
Nimewo Chek lan: Y000
Verifye Estati: XX XXX XX

o Pwiafil Itiliz

& De

CAPS Online lan se yon sistém yo itilize
pou jere ak kontwole pwosesis gadri a

POU fHnmE K eRl PoRETe s Sistém Enfomasyon Otomatik sou sévis Gadri,
sibavansyon Vil New York lan CAPS Online

Byenvini X OOOOOOX
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